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Versie historiek

Versie | Datum Inhoud Nagekeken door
1.0 01/02/2016 | Eerste versie van het document MDS
2.0 17/02/2016 | Toevoeging van het selecteren van de voorontwerper voor een dossier | MDS

en het opstellen, finaliseren en valideren van een voorontwerp voor een
dossier
3.0 19/04/2016 | Toevoeging van het reserveren van een praktische test MDS
4.0 10/10/2016 | Toewijzen verschillende deelaspecten, aanmelden metingen MDS
Mechanische Venitlatie, indienen .peb/.xml bestand, afleveren VPV
4.01 11/10/2016 | Kleine tekstuele correcties en verduidelijkingen MDS
4.2 14/12/2016 | Aanpassing betalingsmodules voor kwalificaties en toevoeging MDS
betalingsmodules voor jaarlijkse erkenningsbijdrage en dossiers
4.21 20/10/2017 | Kleine tekstuele correcties en verduidelijkingen: het duurt 5 werkdagen | MAN
vooraleer de Codrdinator het Ventilatieprestatieverslag kan valideren
4.22 01/03/2020 | Aanpassing url van de webapplicatie MAN
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¢f 1 Mijn account aanmaken

BCCA Alle gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit.

1) Ga naar https://ventilation.bcca.be. Geef uw e-mailadres twee keer in en klik op de knop ‘Registreren’.

| Welkom bij

BCCA vzw Is een certificatie-insteling, gespecialiseerd in de certificatie van
bouwproducten en -systemen, organisatiesystemen, managementsystemen,
personen en processen. BCCA vzw is in vele domeinen actief, zowel voor wat
befreft de wettelijk procedures via een overheidsmandaat als vrijwilige
procedures op basis van consensus tussen alle betrokken partijen. Telkens
wanneer nodig laat BCCA vaw zich door de bevoegde overheid erkennen opdat
aan de door haar afgeleverde collicalopagan maximale waarde gehecht kan
worden.

Een nieuwe account creéren

Uw e-mailadres’

Mijn persoonlijke pagina
[l |

Wachtwoord E-mail bevestigen”

v mistreren

2) Ga naar uw mailbox en klik op de link in de e-mail die u ontvangen heeft voor het activeren van uw account.
Geef daarna uw persoonlijke gegevens in, onderschrijf de gebruikersvoorwaarden en klik op de knop
‘Registreren’. Uw geboortedatum dient u te selecteren via de beschikbare kalender. U dient ofwel uw
telefoonnummer ofwel uw gsm-nummer in te geven.

Let op bij de keuze van de gebruikersnaam wordt standaard niet uw e-mailadres ingevuld, onthou de
gebruikersnaam die u kiest dus goed!

Aanmaak account

E-mail

m@bcca.be

Titel” Achternaam’ (zoals vermeld op uw identiteitskaart) Voorna(ajm(en)’ {zoals vermeld op uw identiteitskaart)
l Mrs '] [ De Strycker J [ Maarten

Gebruikersnaam

I m@bcca.be ]

Geboortedatum’ Geboorteplaats’ (zoals vermeld op uw identiteitskaart)

[ =]

Geef sen waarde

Geslacht

Taal®

Telefoonnummer Gsm-nummer

Wachtwoord”

Bevestig wachtwoord”



3) Uw account is aangemaakt voor het kwaliteitskader Ventilatie. U kan nu inloggen in de applicatie. De login is
(=] uw gebruikersnaam.

BCCA
My personal space

Login

[

Geefeen waarde

Password
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2 Mijn bedrijf registreren

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf

1) Kilik in het menu op 'Nieuw bedrijf registeren’.

U bent aangemeld als Maarten De Strycker
Jitoggen

# Home
Welkom bij

BCCA vzw Is een certificatie-insteling. gespecialiseerd in de certificatie van bouwproducten en -systemen.
organisatiesystemen, managementsystemen, personen en processen. BCCA vaw is In vele domeinen actief, zowel voor
wat betreft de wetteljk procedures via een overheidsmandaat als vrijwilige procedures op basis van consensus tussen alle
betrokken partiien. Telkens wanneer nodig laat BCCA vaw zich door de bevoegde overheid erkennen opdat aan de door
haar afgeleverde certiicaten een maximale waarde gehecht kan worden

Mijn persooniijke pagina

& Profiel

2) Geef aan dat u het mandaat heeft om uw bedrijf in te schrijven voor het kwaliteitskader Ventilatie, vul uw
BTW-nummer in en klik op de knop ‘Registreren’.

U bent aangemeld als Maarten De Strycker
Uttloggen

# Home Bedrif registreren

Mijn persoonlijke pagina
Verkiaring gemandateerde bedrif
& Profiel
U verkiaart ultdrukkeljk door uw bedrif (zoals door u geregistreerd in de web applicatie) gemandateerd te ijn om uw bedriff te registreren en namens uw bedrif een overeenkomst aan
= Examens te gaan waardoor bepaalde verplichtingen voor uw bedriff tegenover BCCA vzw onstaan en u maakt zich in dit verband sterk dat uw bedrif haar contractuele verplichtingen zal nakomen
tegenover BCCA vzw. Indien u niet gemandateerd bent door uw bedrif dient u zich onmiddeliijk te onthouden van enige actie.

Uitno
Uitnodigingen Pownload

@ Please, accept the condition
Bedrijf
& Nieuw bedriff registreren
BTW nummer

z 10

Geef een waarde

3) Indien uw BTW-nummer niet geldig is, dient u contact op te nemen met de belastingdienst met het verzoek
om uw gegevens in het nationale btw-informatie-uitwisselingssysteem (VIES) hij te werken.

Contactgegevens:

Central Liaison Office (CLO) (Centrale eenheid btw voor internationale administratieve samenwerking)
Financietoren

Kruidtuinlaan 50, bus 3627 (verdieping 18/R)

1030 Bruxelles

Tel. : 02 / 577 40 30 (alle werkdagen van 8u00 tot 17u00)

Fax:02/579 63 57

E-mail : vat.validation@minfin.fed.be
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4) Geef de gegevens van uw bedrijf in en klik op de knop ‘Registreren’. U dient minstens ofwel uw

telefoonnummer ofwel uw gsm-nummer in te geven.

Rechtsvorm Naam’

Besloten vennootschapn v [ BCCA Ventilatie

Commerciéle naam’

BCCA Ventilatie

Voornaam wettelijke vertegenwoordiger’

Maarten De Strycker

Taal’

rdiger’

[ Dutch (BE) / Nederlands (BE)

Straat / Postbus’

[ Aarlenstraat 53

Straat (Bijkomende informatie lot- en kadasternummer)

Postcode” Gemeente”

[ 1040 ] [ Brussel

Land’

[ Belgig

Telefoonnummer Gsm-nummer

E-mail’

5) Aanvaard de algemene en bijzondere voorwaarden van het kwaliteitskader ventilatie en klik op registreren.

11. BETWISTINGEN

Alle betwistingen van technische aard betrefiende de uitvoering of de interpretatie van deze overeenkomst worden in eerste orde voorgelegd aan de bevoegde beoordelingscommissie, die hierover

princiepsvragen kan stellen aan de bevoegde consultatiecommissie van BCCA.

Download

¥ Please, accept the condition



gl 3 Persoon toevoegen aan mijn bedrijf

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Manager bedrijf
1) Kilik in het menu op 'Beheer’ en klik daarna op de tab ‘Uitnodigingen gebruiker'. Klik vervolgens op de knop
‘Nieuwe uitnodiging’.

BCCA Ventilatie

U bent aangemeld als Maarten De Strycker
Uitioggen

# Home Informatie  Gebruikers  Uitnodigingen gebruiker
i " = Ni iitnodi
i persoonife pogha
= Min taken
& Profiel Search Criteria =Filters
= Examens
= Kualificaties Lo

Utnodigingen

E-mail Uitgenodigd door status Actie
weert ontwerper@bcca be Maarten De Strycker In behandeling
&5 Krediet
£ Dossiers
#8 Planning
i= Taken

= Kwalficaties

Nieuw bedrif registreren

2) Geef het e-mailadres in van de persoon die u wilt toevoegen voor uw bedrijf en klik op de knop ‘Registreren’.
De persoon zal daarna een e-mail ontvangen.

BCCA Ventilatie

U bent aangemeld als Maarten De Strycker
Uitloggen

# Home Informatle  Gebruikers  Uitnodigingen gebruiker
Mijn persoonlijke pagina E-mail
= Mijn taken |
Geef eenwaarde
& Profel
& Examens

= Kwalficaties

Uttnodigingen

Bedrijf
I Benheer
= Examens
£ Krediet
5 Dossiers
£ Planning
i= Taken
= Kwalificaties

Nieuw bedrif registreren

Indien de gebruiker nog niet geregistreerd werd in de webapplicatie, krijgt u volgende melding. De persoon
krijgt een e-mail met de nodige informatie.

E-mail: I@bcca be

We couldn't find any user corresponding to this email but you can send a registration request by clicking on following button.



¢! 4 Min account activeren

BCCA Alle gebruikers, behalve de manager bedrijf, hebben toegang tot deze functionaliteit.

1) In de e-mail die u ontvangen heeft voor het activeren van uw account, klikt u op de link. Selecteer daarna de
optie ‘Account maken’ (indien u nog geen bestaande account heeft). Indien u wel een bestaande account
heeft, kan u ‘Gebruik bestaand account’ selecteren en inloggen met de gekozen inloggegevens.

Aanmaak account

U werd uitgenodigd om te werken met BCCA Ventilatie. You can either create a new account, or use an existing one

() Gebruik bestaand account

O Account maken

2) Geef uw persoonlijke gegevens in, onderschrijf de gebruikersvoorwaarden en klik op de knop ‘Registreren’.
Uw geboortedatum dient u te selecteren via de beschikbare kalender. U dient ofwel uw telefoonnummer
ofwel uw gsm-nummer in te geven.

Let op bij de keuze van de gebruikersnaam wordt standaard niet uw e-mail adres ingevuld. Onthou de
gebruikersnaam die u kiest dus goed!

U werd uitgenodigd om te werken met BCCA Ventilatie. You can either create a new account, or use an existing one

() Gebruik bestaand account

@® Account maken
E-mail
I@bcca.be

Titel” Achternaam’ (zoals vermeld op uw identiteitskaart) Voorna(a)m(en)’ (zoals vermeld op uw identiteitskaart)

Gebruikersnaam

Geboortedatum” Geboorteplaats” (zoals vermeld op uw identiteitskaart)
-]
Geslacht’
v
Taal
v
Telefoonnummer Gsm-nummer
Wachtwoord”

Wachtwoord bevestigen®



BCCA

4) Uw account is geactiveerd voor het kwaliteitskader Ventilatie. U kan nu inloggen in de applicatie. De login is

uw gebruikersnaam.

My personal space

Login

[

Geefeen waarde

Passwerd

10



gl S Persoon Inschrijven voor toetsen kwalificaties

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf
Manager

1) Kilik in het menu op 'Examens’ en klik op de knop ‘Nieuwe uitnodiging'.

BCCA Ventilatie

U bent aangemeld als Liesje Van
Gelder
Van bedrijf veranderen | Uitloggen

#& Home Examens Uitnodiging
o m . Te bevestigen uitnogfingen Nieuwe uitnodigin
Mijn persoonlijke pagina i it
= Mijn taken
& Profiel Zoeken EFitters
= Examens
= Kwalificaties <1713
Uitnodigingen
Examen
Vragenlijst Gebruiker status afgelegd
B
Kuwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie (praktisch) MV BCCA Geslaagd
= Examens
Kwalificatietoets Verslaggever Doorvoeropeningen voor het kwaliteitskader ventilatie DO BCCA Geslaagd 07-10-2016 11:58
Ragcls Versiaggever Doorvoer voor het ventilatie DO BCCA Niet-geslaagd 07-10-2016 11.53
£ Planning
K rslaggever Regelbare 1gen voor het ventilatie RTO BCCA Geslaagd 07-10-2016 08:05
i= Taakverdeling
Kwalificatiefoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie (praktisch) MV BCCA Wordt
= Kwalificaties dligevoerd
B Kwalificatietoets Verslaggever Ventilatie Voorontwerp en Or ies voor het i ontwerper BCCA  Geslaagd 06-10-2016 16:46
B Facturatie ventilatie

2) U moet hier kiezen om een persoon in te schrijven die u reeds toegevoegd heeft voor uw bedrijf.

Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken
& Profiel

= Examens

Te bevestigen uitnodigingen

Gebryj

= Kwalificaties Product

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens

Kwalificatietoets codrdinator voor het kwaliteitskader ventilatie

O i i Verslagg Doorvoer i voor het

O Kwalificatietoets Verslaggever ‘voor het
(praktisch)

% Dossiers [} ificati Verslagg i ilatie voor het
(theoretisch)

£ Planning

O ificati Verslagg g e afvoer i voor het
= Taakverdeling ventilatie

O i i Verslagg ] e toevoer i voor het
= Kwalificaties ventilatie

[} ificati ver Voorontwerp en Ontwerpspecificaties voor het

B Facturatie

Nieuw bed!

g9
kwaliteitskader ventilatie

riff registreren O Pakket met alle online theoretische toetsen

Prijs
50 i
50 i
175 i
50 i
50 i
50 i
50 i
174 i

Totaal: 0

"= Toevoegen aan te bevestigen uitnodigingen

3) Selecteer de toetsen waarvoor u de ingegeven persoon wilt inschrijven en klik op de knop ‘Toevoegen aan te

bevestigen uitnodigingen.

Indien u de persoon in één keer voor alle theoretische toetsen inschrijft via het ‘pakket met alle online
theoretische toetsen’, dan kan u genieten van een korting van 126 EUR excl. BTW.
U kan de persoon pas inschrijven voor de praktische test ‘Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische

11



ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie (praktisch)’ nadat de persoon geslaagd is voor de theoretische
% toets ‘Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie (theoretisch)’!

BCCA

Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken
& Profiel

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf
= Examens
& Dossiers O
£4 Planning
O
iE Taakverdeling
O

= Kwalificaties
B Facturatie

Nieuw bedriff registreren

Er is dan ook geen korting van toepassing bij aankoop van de praktische test.

Gebruiker

Te bevestigen uitnodigingen

Maarten De Strycker

Product

Kwalificatietoets coordinator voor het kwaliteitskader ventilatie

Kwalificatietoets Verslaggever Doorvoercpeningen voor het kwaliteitskader ventilatie

Kwalificatietoets Verslaggever ie voor het
(praktisch)

Verslagg ilatie voor het
(theoretisch)
Kwalificatietoets Verslaggever Reg e afvoer voor het
ventilatie

Verslagg g e toevoer voor het
ventilatie

Kwalificatietoets Verslaggever Ventilatie Voorontwerp en Ontwerpspecificaties voor het

Pakket met alle online theoretische toetsen

®

Prijs

50 i
50 i
175 i
50 i
50 i
50 i
50 i
174 i

Totaal: 50

® Toevoegen aan te bevestigen uitnodigingen

4) U komt nu terecht op een scherm met een overzicht van alle testen die u wenst aan te kopen. Indien u
uitlogt, blijft dit overzicht ter beschikking. U kan dit raadplegen door in het menu op 'Examens’ te klikken en
vervolgens op de knop ‘Te bevestigen uitnodigingen’. U kan een uitnodiging wissen door op het icoontje te
klikken. U kan uitnodigingen toevoegen via de knop ‘nieuwe uitnodiging’. Wanneer alle kwalificatietoetsen
werden opgelijst, klikt u op ‘Bevestigen’.

BCCA Ventilatie

# Home Kwalif. Regisiratie

Mijn persoonlijke pagina

= Min taken
& Profiel Product Gebruiker
= Examens
Verslagg ie Voorontwerp en Maarten De Strycker
= Kuwalificafies Ontwer wvoor het

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens

& Dossiers

£ Planning

= Taakverdeling
= Kwalificaties

B Facturatie

U bent aangemeld als Liesje Van
Gelder
Van bedrijf veranderen | Uitloggen

Nieuwe uitnodiging

Prijs

:

Totaal (excl. 50

BTW):
v Bevesllgen

5) Vervolgens klikt u op ‘yes’ indien u zeker bent dat u deze aankoop wenst te doen.

12
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Bevestiging vereist

Are you sure you want to confirm?

6) Op basis van uw selectie wordt er een factuur gecreéerd. U komt meteen terecht op het scherm waar u

kan bekijken en betalen. U kan de factuur meteen online betalen via de knop ‘Nu online betalen’ of via de

deze

knop ‘Later betalen’ een document opvragen met alle nodige informatie om via overschrijving te betalen of
op een later tijdstip online te betalen. Voor meer informatie over het betalen van facturen, raadpleeg §32.

241/2016/0779

.
241/2016/0779

[A Downloaden

Factuur werd opgemaakt naar aanleiding van de uitnodiging(en) voor volgende kwalificatietoets(en):
. (QR201612140051) Andere : Liesje Van Gelder

Product Beschrijving Hoeveelheid Prijs BTW Subtotaal
Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie Liesje Van 1,000 50,00 BTW21%- 50,00 €
(theoretisch) Gelder Services

Bedrag: 50,00 €

BTW: 10,50 €

Totaal: 60.50 €

U zal naar de website van online betaling doorverwezen worden nadat u op de betaalknop geklikt heeft. -

Later betalen

7) Van zodra de betaling werd geregistreerd, worden de inschrijvingen aangemaakt (één inschrijving per

geselecteerde toets). De persoon die u ingeschreven heeft, zal e-mails ontvangen om de toetsen voor de
kwalificaties af te leggen (één e-mail per toets).

N

13



gl © Mijn theoretische test afleggen

BCCA 1) U kan de toets raadplegen via de link in de e-mail of via de webapplicatie van zodra de betaling van de
factuur werd verwerkt. Daar klikt u in het menu op ‘Examens’ en vervolgens ‘Uitnodigingen’. Hier ziet u een
overzicht van af te leggen toetsen. U kan de toets starten door op ‘Go to invitation’ te klikken.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als MV BCCA
Uitioggen
o .
Mijn persoonilijke pagina
iteri =it
£ Mijn taken Search Criteria iters

SVERd

Uitgenodigd Resterende
Uitnodigingen Kwalificatie door kansen Actie

Kwalificatietoets Versiaggever Mechanische ventiiatie voor het kwalteitskader Kwalficatie Versiaggever Mechanische ventilatie voor het Maarten De 3
Bedrif ventiatie (theoretisch) Kwaliteitskader ventiatie strycker
& Dossiers.

Nieuw bedriff registreren

2) Als de toets opent, klikt u op ‘Neem deel aan het examen’. Let op: lees eerst de instructies.

Contactpersoon

«¢l Examen
BCCA

Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader
ventilatie (theoretisch)

I

Kwalificatie Verslaggever MechaniSche-Véh@tie voor het
kwaliteitskader.ventilatie @

Deze uitnodiging zal beschikbaar zijn tot 06-07-2017 16:05:21

Welkom op de website van BCCA vzw waar u de kwalificatie als Verslaggever Mechanische ventiatie voor het kwaliteitskader ventiiatie kan behalen. Deze
kwalificatie bestaat Uit twee delen: u moet eerst slagen voor de oniine toets vooraleer U kan deeinemen aan de praktische test Neem deel aan het examen >

14



3) U komt nu terecht op het reglement. U dient uw identiteit te bevestigen en het reglement te accepteren door
% onderaan de pagina de vinkjes te selecteren en op ‘start’ te klikken.

BCCA

+ Zich tijdens de toets door iemand anders laten vertegenwoordigen of bijstaan:
Zich, voor de datum of het tijdstip van de toets zal plaatsvinden, op onrechtmatige wijze in het bezit stellen van de opgaven van de betreffende toets;

+ Het aanpassen, uitbreiden of veranderen van een onderdeel van de toets nadat het is ingeleverd voor definitieve beoordeling.

9. Kiachten

Kiachten omrent de organisatie van de toets moeten schriftelijk gemeld worden aan de BCCA directeur-generaal binnen de 5 kalenderdagen na de datum van de toets De BCCA directeur-
generaal oordeelt over de gegrondheid van de Klacht en motiveert schrifteljk het antwoord binnen de 10 kalenderdagen

10. Beroep

Beroep tegen de beoordeling van het resultaat van de toets moet schriftelijk gemeld worden aan de BCCA directeur-generaal binnen de 5 kalenderdagen na het verkrijgen van het
resultaat van de toets.De BCCA directeur-generaal oordeelt over de gegrondneid van de Kiacht en motiveert schriftelijk het antwoord binnen de 10 kalenderdagen.

11, Akkoord
Door hieronder op “Start” te kiikken verkiaart de kandidaat dit reglement te hebben gelezen en ermee akkoord te gaan
Ik verklaar dat mijn identiteit overeenkomt met de identiteit van de persoon aan wie het account waarmee de toets wordt afgelegd

gekoppeld is.

Ik verkiaar dit reglement te hebben gelezen en ermee akkoord te gaan.

» start

P
. % Belgian Construction Certification Association

Aa
BCCA Tel.: +32(0)2 238 2
Fax: +32(0)2 2.
De website met kwalif gekend door E-mail: mé
BCCA

Naar de website van BCCA

4) U legt nu de toets af. Let op: de tijd is gelimiteerd. U kan de resterende tijd raadplegen via de klok.
5) Aan het einde van de toest wordt u meegedeeld of u geslaagd bent of niet.
6) Via ‘Examens’ in het menu en ‘Mijn examens’ kan u de afgelegde toesten resulteren.

BCCA Ventilatie U bent aangemeid als MV BCCA
Uitioggen

# Home Mijn examens  Uitnodigingen

Mijn persoonlijke pagina

Search Criteria

ijn taken
& Profiel
11>

= Examens

= Kwalificaties

Vragenlijst Result state Status Examen afgelegd Actie
Uitnodigingen
Q0011 Geslaagd Examined 06-10-2016 16:17
Bedrijf
£ Dossiers

@ Nieuw bedrif registreren
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el 7 Mijn praktische test reserveren

BCCA Elke gebruiker die uitgenodigd wordt voor de praktische test heeft toegang tot deze functionaliteit van zodra de
betaling van de factuur werd verwerkt.

1) Ga naar uw mailbox en klik op de link in de e-mail die u ontvangen heeft voor uw praktische test of klik in het

menu op 'Examens’, klik op de tab ‘Uitnodigingen’ en klik voor de gewenste uitnodiging op de knop ‘Ga naar
uitnodiging’.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als MV BCCA

Uitioggen

# Home Minexamens  Uitnodigingen

Mijn persoonlijke pagina
fer EFilt
= Mijn taken Search Criteria rors

<11

Uitgenodigd Resterende
Uitnodigingen Examen Kuwalificatie door kansen Actie
Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader Kwalificatie Verslaggever Mechanische ventilatie voor het Maarten De Go to invitation
Bedn'jf ventilatie (theoretisch) kwaliteitskader ventilatie Strycker

£ Dossiers Kwallficatietoets Verslaggever Mechanische ventiatie voor het kwalteitskader Kuallficatie Verslaggever Mechanische ventilatie voor het Maarten De 1 Goto invitation
ventilatie (praktisch) Kwaliteitskader ventilatie Strycker
Nieuw bedriff registreren

2) Kilik op de knop ‘Mijn praktische test plannen’.

Contact;

<l Examen
BCCA

Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader
ventilatie (praktisch)

Kwalificatie Verslaggever Mechanis‘,che“\}éh il
kwaliteitskader.ventilatie "

Deze uitnodiging zal beschikbaar zijn tot 06-07-2017 16:46:23

Welkom op de website van BCCA vzw waar u de ificatie als ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie kan behalen. Deze
Kwalificatie bestaat uit twee delen: u moet eerst slagen voor de online toets vooraleer u kan deelnemen aan de praktische test

Mijn praktische test plannen >

3) Kilik op de gewenste plaats, geef aan dat u zeker bent dat u deze plaats wenst te reserveren en klik op de
knop ‘Reserveren’.
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Q@

BCCA

# Home

Mijn persaonlijke pagina

Mijn taken
& Profiel

= Examens
7 Kualificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

% Dossiers

Nieuw bedriff registreren

Min examens  Uitnodigingen | Planning

Kwalificatietoets Verslaggever Mechanische ventilatie voor het kwaliteitskader ventilatie (praktisch)
< >  Vandaag 10 — 16 okt. 2016 Maand | Week | Dag

Filter op locatie:

ma. 10-10 di. 11-10 wo. 12-10 do. 13-10 vr. 14-10 za. 15-10 zo0. 16-10 | All selected
06
o7
P Gegevens reservatie
R Datum: 13-10-2016
0 Uur: 12:15 fof 13:15
Locatie: Aarlenstraat 53 1040 Brussel
"
Zaal: BCCA 5de verdieping
12 Parking ingang via Trierstraat 82, op
verdieping -2 op bezoekersplaatsen van
13 SECO
14 Ik ben zekepg
resppe
15
16
17

4) U ontvangt een e-mail met de bevestiging.
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BCCA

8 Erkenningsvergoedingen betalen

Om erkend te worden en te blijven moet er jaarlijks een erkenningsvergoeding betaald worden.
Deze jaarlijkse erkenningsvergoeding bestaat uit een gedeelte voor het bedrijf en een gedeelte per gekwalificeerde
ventilatieverslaggever in het bedrijf.

De erkenningsvergoeding voor het bedrijf wordt aangerekend van zodra de eerste persoon die aangemeld is in dat
bedrijf een kwalificatie haalt (dus slaagt voor een online toets of in het geval van mechanische ventilatie slaagt voor
de praktische test). Hiervoor worden enkel de resterende maanden, incl. de reeds begonnen maand, aangerekend.
Indien deze vergoeding niet betaald wordt binnen de 30 dagen, zal de toegang van het bedrijf in de webapplicatie
worden beperkt totdat de betaling wordt geregistreerd.

In de volgende jaren, zal aan het begin van elk kalenderjaar een factuur voor erkenningsvergoeding opgemaakt
worden. Indien deze vergoeding niet betaald wordt tegen eind januari, zal de toegang van uw bedrijf in de
webapplicatie worden beperkt totdat de betaling wordt geregistreerd.

Indien in de loop van het jaar bijkomende ventilatieverslaggevers gekwalificeerd worden, dan zal de
erkenningsvergoeding voor deze personen ook berekend worden op het aantal resterende maanden incl. de reeds
begonnen maand. De erkenningsvergoeding voor een persoon wordt aangerekend vanaf het moment dat deze
persoon de kwalificatie behaald (dus geslaagd is voor de theoretische toets of voor de praktijktest in het geval van
mechanische ventilatie).

Van zodra er een persoon geslaagd is voor een toets, wordt er een mail verstuurd naar het bedrijf dat er een

onbetaalde factuur is. Hierin staat een link die leidt naar een pagina waar u kan bevestigen om de
erkenningsvergoeding te betalen:

Erkenningsvergoedingen

Erkenningsvergoeding Datum Prijs
Mieke Segers 16-12-2016 417€

Totaal (excl. BTW): 0€

Deze link kan u ook terugvinden onder de tab ‘Beheer’ en ‘Facturatie’.
Als u Kklikt op bevestigen, wordt er een factuur opgemaakt voor het betreffende bedrag.

Deze factuur kan men terugvinden onder het tabblad facturatie.

@ Home 241/2016/0570

Mijn persoonlijke pagina

£ Min taken 241/2016/0570
& Profie [3 Downloaden
£ Examens Product Beschrijving Hoeveelheid Prijs BTW Subtotaal
= Kwalificaties Erkenningsvergoeding bedrijf Ventifan 1,000 16,67 BTW 21% - Services 16,67 €
2 Uithodigingen Erkenningsvergoeding gekwalificeerde verslaggever Maarten De Strycker 1,000 417 BTW 21% - Services 417 €
Bedrag: 2084¢€
Bedrijf BTW: 438€
i Beheer Totaal: 2522¢€
% Dossiers U zal naar de website van online betaling doorverwezen worden nadat u op de betaalknop geklikt heeft Nu online betalen
) Planning
Later betalen

= Taakverdeling —
BE5 Facturatie
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BCCA

9 Rollen beheren

In het kwaliteitskader zijn verschillende rollen voorzien. Rollen die een kwalificatie vereisen kunnen pas opgenomen
worden als men slaagt voor de betreffende toetsen. Daarnaast zijn er rollen die geen kwalificatie vereisen, zoals:

Manager
Administratief assistent
Algemeen contact
Manager Bedrijf

Wie welke rollen heeft in het bedrijf kan beheerd worden via Bedrijf

BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

Search Criteria

Aijn taken

& Profiel
= Examens
= Kwalficaties
Naam
Uitnodigingen
DO BCCA

Liesje Van Gelder

e
I Beheer

alaarten De Strycker

B Krediet
% Dossiers ontwerper BCCA
£ Planning
RAO BCCA
= Taken
RTO BCCA
™ Kwalificaties

@ Nieuw bedrif registreren

Gebruikersnaam

do@becabe

I@ocea.be

m@bcca be

mv@bcea be

ontwerper@bcca be

rao@bcea be

rto@beca.be

Beheer

E-mail

DO@beca b

I@beca be

m@beea be

MV@bcea b

ontwerper@bcca be

RAO@bcca

RTO@beca

Gebruikers

U bent aangemeld als Maarten De Strycker
Uitioggen

EFitters

<>

e

e

Go fo user

be

be

Klik op “Ga naar gebruiker” (Go to user) om de rol(len) van een gebruiker te zien:

Informatie  Gebrukers | Uinodigingen gebruiker

Liesje Van Gelder

= I@bccabe

@ Dutch (BE) / Nederlands (BE)

L1223
Rol Aangeschaft op
Manager 06-10-2016 15:27

Codrdinator 0B-10-2016 16:10

Kwalificatie

Kwalificatie Codrdinator voor

e
‘ Rollen beheren '

Samenwerking stopzetten

€111

Van Tot Geldig

06-10-2016 7

Klik op Rollen beheren om de rol(len) van een gebruiker te wijzigen. Bemerk dat een gebruiker die geslaagd is voor
een toets automatisch de rol van gekwalificeerde verslaggever voor het betreffende deelaspect krijgt.
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BCCA

Edit roles

Administratief assistent m Manager

In dit geval heeft de gebruiker naast de rol van gekwalificeerd codrdinator ook de rol van Manager gekregen, wat
betekent dat deze gebruiker ook in naam van het bedrijf een validatie van documenten zal kunnen doen. In het linkse
vak staan rollen die de gebruiker zou kunnen opnemen, in het rechtse vak staan rollen die de gebruiker heeft. Rollen
afnemen van een gebruiker kan door op het pijltje naar links te klikken, rollen toevoegen door op het pijltje naar rechts
te klikken. Het beheer van de rollen kan gebeuren door iemand die de rol “Manager” heeft. Bevestigen kan door op de
knop Registeren te klikken.

De volgende rollen kunnen niet beheerd worden:

Algemeen contact

Manager Bedrijf
Deze worden automatisch toegekend aan de eerste gebruiker die het bedrijf registreert (deze gebruiker legt hiervoor
een verklaring af in de webapplicatie).
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& 10Dossier aanmaken

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Codrdinator
Alle werknemers van een bedrijf met een codrdinator

1) Kilik in het menu op 'Dossiers’, klik op de knop ‘Nieuw dossier’, geef de locatie gegevens van het dossier in
en klik op de knop ‘Adres valideren’. Geef vervolgens de andere gegevens van het dossier in en klik op de
knop ‘Opslaan’. Datum bouwaanvraag en EPB-gegevens zijn verplicht in te vullen. U kan de datum
bouwaanvraag kiezen met behulp van de kalender.

BCCA Ventilatie

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

# Home
@ Locatie
Mijn persoonlijke pagina Straat
= Mijn taken
& Profiel Huisnummer Postbus
= Examens
& Kwalificaties straat informatie lot- en )
5 Uitnodigingen
Postcode Plaats

Bedrijf

£ Plannng

= Taken © Dossier informatie

@ Adres valideren

= Kwaliicaties

[] EPB nummer niet gekend
B Nieuw bedrif registreren

EPB Nummer
EPB versiaggever naam

EPB verslaggever e-mail
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11 Dossier wijzigen

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Codrdinator

Alle medewerkers van een bedrijf met codrdinator

1) Klik in het menu op 'Dossiers’ en klik voor het dossier dat u wenst te wijzigen op de knop ‘Ga naar.

BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken
& Profiel

= Examens
™= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedriff
I Beheer

= Examens

&3 Planning
= Taken

= Kwalificaties

Dossiers Uitnodiging

Search Criteria

=+ Nieuw dossier

54030717

Codrdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgie

U bent aangemeld als Maarten De
Strycker
Uttioggen

= Filters

e

2) Klik op de knop ‘Wijzigen'.

BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken
& Profiel

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

1 Beheer
= Examens
B Krediet
& Dossiers
£ Planning
&= Taken

= Kwalificaties

Gegevens reservatie

Referentie: 54030717

54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800
Mechelen Belgié

EPB nummer: 26879-G-2014/057
Bedriff: BCCA Ventilatie
Verantwoordelijke: Liesje Van Gelder

raat
Nummer
Postcode
Plaats

Land

U bent aangemeld als Maarten De
strycker
Uitioggen

# Wizigen

Sint-Katelijnestraat

22
2800
WMechelen

Belgie
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3) Wijzig de nodige gegevens en klik op de knop ‘Opslaan’.

BCCA BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Maarten De
Strycker
Uitloggen
# Home Dossier 54030717
Mijn persoonlijke pagina @ Locatie

Mijn taken

Straat
& Profiel Sint-Katelijnestraat
= Examens Huisnummer Postbus
22

= Kwalificaties

Uitnodigingen Straat (Bijkomende informatie lot- en kadasternummer)

Bearjf Postcode Plaats
I Beheer 2800 Mechelen
= Examens Land’
= Krediet EZE3 v
& Dossiers
£8 Pianning © Dossier informatie

Taken

[] EPB nummer niet gekend
= Kwalificaties
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12 Structuur van het dossier aanmaken

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Codrdinator

De structuur van het project komt overeen met de structuur van het EPB-project. Dit wil zeggen dat een dossier
verschillende gebouwen kan bevatten en dat in elk gebouw verschillende EPB-eenheden aanwezig kunnen zijn. Dit
kan zowel vanuit de takenlijst als vanuit het dossier.

1) A) Om de structuur aan te maken vanuit de takenlijst klikt u op ‘Mijn taken’ en klikt u op de knop bij de juiste
taak.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

& Home Min taken

Search Criteria EFitters

= Mijn taken

11>

= Kwaliicaties

Taak Referentie Dossier Object

Coordinator ®

|
Ui g agEn Structuur aanmaken 54030717 Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgié 54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié

Bedrijf

= Examens
% Dossiers

£ Planning
= Taken

= Kwalificaties

Nieuw bedriff registreren

B) Om de structuur aan te maken vanuit het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste
dossier op ‘Ga naar'.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

# Home Dossiers | Uitnodiging

Mijn persoonlijke pagina =
— Search Criteria = Fiters.
= Mijn taken

= Examens
Nieuw - naar
= Kwalificaties 54030717 3

Uitnodigingen Codrdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié

Bedrijf

= Taken

= Kuwalificaties

Nieuw bedrif registreren

Daar kan u ‘Structuur’ selecteren.
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BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

i ' Uitioggen

BccA # Home SR Vens reservatie

Structuur  Toewijzingen

# Wijzigen

Mijn persoonlijke paging
Referentie: 54030717 e
= Mijn taken @ Locatie
& proe 54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Staat SintKateliestraat
= rearee Belgié Hummer 2
EPB nummer 26870-G-2014/057 Postcode 2000
il fes Bedrif: BCCA Ventiatie Plaats Mechelen
Verantwoordeljke: Liesje Van Gelder
Uitnodigingen Land Belgié
Bedrijf
= Examens
B Dossiers
# Planning
= Taken
= Kwalificaties
@ Nieuw bedriff registreren
2) Om de structuur aan te maken, klikt u op ‘structuur aanmaken’.
BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

Uitioggen

& Home Gegevens resevaie | Structuur  Toewizingen  Inhoud

~ - . Kilk op de knop "Structuur aanmaken" om de structuur van het dossier (indeiing in gebouwen en EPB-eenheden) aan te maken
Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken

& Profiel

= Examens

= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens
& Dossiers
£3 Planning
= Taken

= Kwalificaties

@ Nieuw bedrijf registreren

3) U kan hier het aantal gebouwen en EPB-eenheden in uw project initieel kiezen. Het is nog mogelijk om dit
aan te passen. U kan hiervoor namen toewijzen en ook de deelaspecten voor de EPB-eenheid aanduiden. U
selecteert hier enkel de deelaspecten die van toepassing zijn voor het ventilatiesysteem. Dit zijn er minstens
twee en maximaal vier. Klik vervolgens op ‘Registreren’.

Structuur aanmaken

You can create your structure (buildings. EPB Units) in many times
You can also create EPB units by building later

Aantal gebouwen Naam gebouwen

1 % Gebouw

Aantal EPB-eenheden voor elk gebouw Naam EPB-eenheid

1 =l EPB-eenheld

Deelaspecten voor elke

]
EPB-eenheid Regelbare toevoeropeningen

Doorstroomopeningen
[] Regelbare afvoeropeningen
A Mechanische Ventilatie
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BCCA

13 Structuur van het dossier wijzigen

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Codrdinator

1) Om de structuur te raadplegen, klikt u in het menu op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste dossier op

‘Ga naar’.
BCCA Ventilatie

@ Home Dossiers | Uitnodiging

Mijn persoonlijke pagina
; Search Criteria

+ Nieuw dossier

54030717

Cosrdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Taken

= Kwalficaties

Nieuw bedrif registreren

2) Vervolgens klikt u op ‘Structuur’.

BCCA Ventilatie

# Home Ngvens reservatie | Structuur  Toewizingen

Mijn persoonlijke paging
Referentie: 54030717
1= Mijn taken

& prote 54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen

Belgié

= Examens
EPB nummer: 26879-G-2014/057

Bedrif. BOCA Ventilatie
Verantwoordelijke: Liesje Van Gelder

= Kwaliicaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens
& Dossiers
€3 Planning
= Taken

= Kwalificaties.

Nieuw bedrif registreren

@ Locatie

Straat
Hummer
Postcode
Plaats

Land

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

= Fitters

Ga naar

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

# Wiizigen

Sint-Katelijnestraat
22

2800

Mechelen

Beigie
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BCCA

3) U kan via de knoppen ‘wijzigen’ de namen van de gebouwen en EPB-eenheden wijzigen. U kan via de
knoppen ‘verwijderen’ de gewenste gebouwen, EPB-eenheden of deelaspecten verwijderen. U kan via de
knop ‘Gebouwen toevoegen’ gebouwen toevoegen. U kan via de knop ‘EPB-eenheden toevoegen’ EPB-
eenheden toevoegen. U kan via de knop ‘Deelaspecten toevoegen’ deelaspecten toevoegen.

Ook na bevestiging van de structuur kan u de structuur nog aanpassen.

Let op: er is geen terugbetaling voorzien bij het verwijderen van EPB-eenheden na bevestigen van de
structuur. Indien u wenst te genieten van de korting voor grotere dossiers, dient u de EPB-eenheden initieel
tegelijkertijd toe te voegen en tegelijkertijd te bevestigen.

U bent aangemeld als Liesje Van

BCCA Ventilatie
Gelder
A= ( Van bedriif veranderen | Uitloggen
& Home Gegevens  Structuur  Toewizingen  Inhoud
MU” pe"soonh)ke Paging Alle lijnen met een % moeten nog bevestigd worden. Klik op de knop "Structuur bevestigen” om verder te gaan.
= Mijn taken Alle gebouwen en EPB-eenheden zullen beschikbaar zijn na betaling. U moet 1 EPB-eenheid betalen, wat overeenkomt met 55,00€ (excl. BTW). Een EPB-eenheid kost 55,00€ (excl.
BTW)
& Profiel
% Structuur bevestigen
= Examens
= Kwalificaties

Gebouwen toevoegen

Uitnodigingen

V! Gehoumi (0) # Wigzigen EPB-eenneid loevoegen .
Bedrijf
¥ EPB-eenheid (0) # Wijzigen ® Verwijderen Deelaspecten toevoegen »
= Examens
Doorstroomopeningen *
& Dossiers pening % Verwijderen
£ Planning Regelbare toevoeropeningen *

= Tekverdei Mechanische Ventilatie % Verwiideren *

= Kwalificaties

B Facluratie
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14 Structuur van het dossier bevestigen

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Codrdinator

1) Om de structuur te raadplegen, klikt u in het menu op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste dossier op

‘Ga naar’.
BCCA Ventilatie

@ Home Dossiers | Uitnodiging

Mijn persoonlijke pagina
; Search Criteria

+ Nieuw dossier

54030717

Cosrdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Taken

= Kwalficaties

Nieuw bedrif registreren

2) Vervolgens klikt u op ‘Structuur’.

BCCA Ventilatie

# Home Ngvens reservatie | Structuur  Toewizingen

Mijn persoonlijke paging
Referentie: 54030717
1= Mijn taken

& prote 54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen

Belgié

= Examens
EPB nummer: 26879-G-2014/057

Bedrif. BOCA Ventilatie
Verantwoordelijke: Liesje Van Gelder

= Kwaliicaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens
& Dossiers
€3 Planning
= Taken

= Kwalificaties.

Nieuw bedrif registreren

@ Locatie

Straat
Hummer
Postcode
Plaats

Land

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

= Fitters

Ga naar

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

# Wiizigen

Sint-Katelijnestraat
22

2800

Mechelen

Beigie

28



3) U krijgt de prijsberekening te zien. Indien de structuur (of toevoeging aan de structuur) klopt, kan u deze
% bevestigen door te klikken op de knop ‘Structuur bevestigen’.
BCCA Let op: er is geen terugbetaling voorzien bij het verwijderen van EPB-eenheden na bevestigen van de
structuur. Indien u wenst te genieten van de korting voor grotere dossiers, dient u de EPB-eenheden initieel
tegelijkertijd toe te voegen en tegelijkertijd te bevestigen.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van
Gelder
‘Van bedrijf veranderen | Uitioggen
# Home Gegevens Structuur Toewijzingen Inhoud
M[jn B ersoonluke paging Alle linen met een % moeten nog bevestigd worden. Klik op de knop "Structuur bevestigen” om verder te gaan.
= Mijn taken Alle en EPB- zullen zijn na betaling. U moet 1 EPB-eenheid betalen, wat overeenkomt met 55,00€ (excl. BTW). Een EPB-eenheid kost 55,00€ (excl.
BTW)
& Profiel
r bevestigen
= Examens

= Kwalificaties
Gebouwen toevoegen

~ Gebouw (0) # Wizigen % Verwijderen EPB-eenneid toevoegen .
Bedrijf < .
£ nher (0) # Wijzigen % Verwijderen Deelaspecten toevoegen
= Examens
& Dossiers Doorstroomopeningen % Verwijderen (Y
&2 Planning Regelbare toevoeropeningen ® Verwideren .
Sl Mechanische Ventilatie % Verwjderen (Y

= Kwalificalies

Uitnodigingen

B Facturatie

4) U vinkt vervolgens de bevestiging aan en klikt op ‘Registreren.

Bevestiging structuur

Ik bevestig dat de structuur correct en volledig werd aangemaakt.

5) Alvorens de aangemaakte EPB-eenheden ter beschikking zijn, dient u de daarvoor nog een factuur aan te
maken en te betalen. Indien u de EPB-eenheden van verschillende dossiers tegelijkertijd wenst te
factureren, herhaalt u stap 1 tot en met 4 voor de verschillende dossiers.

Vervolgens Klikt u op ‘hier’.
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BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

ijn taken
& Profiel

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens

& Dossiers

£3 Planning

= Taakverdeling
™= Kwalificaties

B Facturatie

Gegevens Structuur Toewijzingen Inhoud

Een wijziging aan de structuur wacht nog op

¥ Gebouw (0

atie over de betaling

U bent aangemeld als Liesje Van
Gelder
Vian bednif veranderen | Uitioggen

6) U kan nu selecteren welke dossiers u wenst te laten factureren. Vervolgens klikt u op ‘bevestigen’.

BCCA Ventilatie
# Home

Mijn persoonlijke pagina

ijn taken
& Profiel

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens

& Dossiers

£ Planning

= Taakverdeling
= Kwalificaties

B3 Facturatie

Dossiers  Befalingen | Uitnodiging
4 Dossier
60265490 Sint-Katelijnesiraat 24 2800 Mechelen Belgié
33613530 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgie

Totaal (excl. BTW): 110 €

Te betalen EPB-eenheden
1
1

Subtotaal (excl. BTW):

Eenheidsprijs
55,00

55,00

U bent aangemeid als Liesje Van
Gelder
Van bedrif veranderen | Uttioggen

Bedrag
55.0€
550€

110€

7) U komt meteen terecht op het scherm waar u deze factuur kan bekijken en betalen. U kan de factuur meteen
online betalen via de knop ‘Nu online betalen’ of via de knop ‘Later betalen’ een document opvragen met
alle nodige informatie om via overschrijving te betalen of op een later tijdstip online te betalen. Voor meer
informatie over het betalen van facturen, raadpleeg 8§32.

8) Van zodra de betaling werd geregistreerd zijn de betrokken EPB-eenheden beschikbaar voor verdere

handelingen.
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15Ventilatieverslaggevers toewijzen

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Codrdinator

Het toewijzen van de verschillende verslaggevers voor de deelaspecten kan zowel vanuit de takenlijst als vanuit het
dossier. U kan uw eigen bedrijf of een ander bedrijf aanduiden, zolang het bedrijf over de nodige kwalificaties
beschikt. Indien u andere bedrijven aanduidt voor een voorontwerp of deelverslag voor een bepaalde EPB-eenheid,
zal er voor die EPB-eenheid een bijkomende kost aangerekend worden bij publicatie van het
ventilatieprestatieverslag.

1) A) Om de toewijzingen te doen vanuit de takenlijst klikt u op ‘Mijn taken’ en klikt u op de knop bij de juiste
taak.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

& Home Mijn taken

Mijn persoonlijke pagina

EFiters

Search Criteria

= Examens

= Kwalificaties y
Object

Taak Referentie Dossier €foep

B Uitnodigingen Toewijzing 54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié Gebouw (1) oordinator
B Toewzing 54030717 Sint-Kateljnestraat 22 2800 Nechelen Belgié Gebouw (1): EPB-eenheid (1) Doorstroomopeningen Coordinator
Be:’!;mm Toewiging 54030717 Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mec helen Belgié Gebouw (1): EPB-eenheid (1): Regelbare toevoeran Cobrdinator
= :
Toewizing 54030717 Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mec helen Beigié Geboun (1): EPB-genheid (1): Mechanische Ve Coordinator
&= Dossiers
£ Planning
= Taken

= Kwalficaties

B Nieuw bedrif registreren

B) Om de toewijzingen te doen vanuit het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste dossier
op ‘Ga naar'.

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

BCCA Ventilatie

# Home Dossiers | Uitnodiging

Mijn persoonlijke pagina

EFiters.

Search Criteria

1= Mijn taken
= Examens
= Kwalificaties 5403071 7
Uitnodigingen Codrdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgié
Bedrijf

= Examens

£ Dossiers

£ Planning

= Taken
= Kuwalificaties

Nieuw bedrif registreren

Daar kan u ‘Toewijzingen’ selecteren.
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BCCA Ventilatie

Structuur

Gegevens reserval Toewizingen

BccA # Home

Mijn persoonlijke pagina
Referentie: 54030717
1= Mijn taken

Inhoud

@ Locati

& profer 54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Staat

= Examens Belgié

EPB nummer: 26879-G-2014/057
Bedrijf: BCCA Ventilatie
Verantwoordelijke: Liesje Van Gelder

= Kwalficaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens
£ Dossiers
& Planning
i= Taken

= Kwalificaties.

Nieuw bedrif registreren

Hummer

Postcode

Plaats

Land

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

Sint-Katelijnestraat
22

2800

Mechelen

Belgie

2) Bij deze toewijzingen wordt standaard uw bedrijf geselecteerd als u de juiste kwalificaties heeft. Via de
knoppen ‘wijzigen’ kan u één voor één de verslaggevers wijzigen'. Via de knoppen ‘Wijzigen bedrijf
Ventilatievoorontwerp’ en ‘Verslaggever wijzigen' kan u voor meerdere gebouwen, EPB-eenheden en/of
deelaspecten de wijzigen uitvoeren. De verschillende stappen worden hieronder toegelicht.

BCCA Ventilatie

# Home Gegevens reservatie  Structuur | Toewijzingen

Mijn persooniijke pagina

ijn taken Structuur
& Profiel ~ Gebouw (1)
£ Examens

+ EPB-eenheid (1)
= Kwalficaties Doorstroomopeningen

Uitnodigingen
Regelbare toevoeropeningen

Bedrijf Mechanische Ventilatie
= Examens
& Dossiers

£ Planning

aken

= Kwalficaties

Nieuw bedriff registreren

Inhoud

Voorontwerper

BCCA Ventilatie

Verslaggever

BCCA Ventilatie

BCCA Ventilatie

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

Verslaggever wizigen | | Wijzigen bedrif Ventilatievoorontwerp | IRGEIINENLEEET ]

Status toewijzing

Te bevestigen (systeem)

Te bevestigen (systeem)

Te bevestigen (systeem)

07-10-2016 13:16:47

07-10-2016 13:16:46
07-10-2016 13:16:47

3) Om de Ventilatievoorontwerper voor verschillende gebouwen te wijzigen, klikt u op ‘Wijzigen bedrijf

Ventilatievoorontwerp’

BCCA Ventilatie

# Home Gegevens reservatie  Structuur | Toewijzingen

Mijn persooniijke pagina

ijn taken structuur
& Profiel v Gebouw (1)
= Examens

+ EPB-eenheid (1)
= Kwalficaties Doorstroomopeningen

Uitnodigingen
Regelbare toevoeropeningen

Bedrijf Mechanische Ventilatie
= Examens
& Dossiers

£ Planning

aken

= Kwalficaties

Nieuw bedriff registreren

Inhoud

Voorontwerper

BCCA Ventilatie

Verslaggever

BCCA Ventilatie

BCCA Ventilatie

Versiaggever

Status toewijzing

Te bevestigen (systeem)

Te bevestigen (systeem)

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

kigen | Wizigen bedriff Ventiatievooronterp | RSP ES I ES

07-10-2016 13:16:46

evestigen
07-10-2016 13:16:47
07-10-2016 13:16:47
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U vinkt vervolgens alle gebouwen of een selectie aan en kiest door tekst in te voeren het bedrijf. In deze lijst

ziet u alle bedrijven met de kwalificatie voorontwerper. Vervolgens klikt u op ‘Bedrijf wijzigen’.

Edit Preliminary creator

Bedrt Bedrilf wizigen

R

Voorontwerper Status toewijzing

BCCA Ventilatie Te bevestigen (systeem)

De wijziging werd doorgevoerd. U kan het venster sluiten via het kruisje.

Edit Preliminary creator

Bedrijf
BCCA Ventilatie

structuur Voorontwerper status toewijzing

Gebouw (1) BCCA Ventiiatie Draft

4) Om de Ventilatievoorontwerper voor verschillende gebouwen te bevestigen, klikt u op ‘Bevestigen’ naast de
betreffende verslaggever. Om voor meerdere gebouwen de bevestiging tegelijk te doen, kan u de knop
‘Toewijzingen bevestigen’ gebruiken.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

& Home Gegevens reservatie  Structuur | Toewizingen | Inhoud

2 i . Versiaggever wizigen | Wiizigen bedrif Ventila
Mijn persooniijke pagina 29 g e !

= Min taken Structuur Voorontwerper Versiaggever status toewijzing

& Profiel v Gebouw (1) BCCA Ventiatie Draft

R LA v EPB-cenheid (1)

* Kuallficaties Doorstroomopeningen BCCA Ventiatie Te bevestigen (systeem) W5 131647

Uitnodigingen

Regelbare toevoeropeningen BCCA Ventilatie Te bevestigen (s 07-10-2016 13:16:47
Bedrijf Mechanische Ventilatie
= Examens
B Dossiers.
8 Planning
= Taken

= Kwaliicaties

B Nieuw bedrif registreren

Daar selecteert u het betreffende gebouw en klikt u op ‘Bevestigen’.

ULCUTEPI  Toewizingen bevestigen

Uitioggen
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BCCA

Toewijzingen bevestigen

[ struetuur
v [ Gebouw (1)
V¥ Gebouw (1)° EPB-eenheid (1)
[ Doorstroomopeningen

[ Regelbare toevoeropeningen

Voorontwerper  Verslaggever Status toewijzing

BCCA Ventilatie Draft

BCCA Ventilatie  Te bevestigen (systeem)

BCCA Ventilatie  Te bevestigen (systeem)

Datum

07-10-2016

07-10-2016

De bevestiging is uitgevoerd. Indien u een ander bedrijf heeft aangeduid, heeft dit bedrijf een e-mail
gekregen om uw aanvraag te bevestigen via de link in deze e-mail. Indien deze bevestiging niet is gebeurd
binnen de 10 werkdagen wordt u hiervan per e-mail op de hoogte gebracht. U kan het venster sluiten via het
kruisje. Van zodra de toewijzing is aanvaard kan de voorontwerper het Ventilatievoorontwerp opmaken.

Toewijzingen bevestigen

[ structuur
v ¥ Gebouw (1)
¥ Gebouw (1): EPB-eenheid (1)
[ Doorstroomopeningen

[ Regelbare toevoeropeningen

Voorontwerper  Verslaggever  Status toewijzing

BCCA Ventilatie Aanvaard

BCCA Ventiiatie  Te bevestigen (systeem)

BCCA Ventiatie  Te bevestigen (systeem)

Datum

07-10-2016

07-10-2016

07-10-2016

@ Alle toewijzingen werden bevestigd

5) Om de Ventilatieverslaggevers voor verschillende deelaspecten van EPB-eenheden te bevestigen, klikt u op

‘Verslaggever wijzigen'.

BCCA Ventilatie

# Home Gegevens reservatie  Structuur | Toewizingen  Inhoud
Mijn persooniijke pagina

£ Mijn taken Structuur Voorontwerper Verslaggevs tus toewijzing

& Profiel ~ Gebouw (1) BCCA Ventilatie Aanvaard

= Examens ¥ EPB-cenheid (1)

= Kwalificaties. Doorstroomopeningen

Uitnodigingen
Regelbare toevoeropeningen

Bedrijf Mechanische Ventilatie
= Examens
£ Dossiers
£ Planning
i= Taken
= Kwalificaties.

& Nieuw bedrif registreren

BCCA Ventilatie

Te bevestigen (systeem)

BCCA Ventilatie Te bevestigen (systeem)

wizigen || Wizigen

07-10-2016 13:38:34

07-10-2016 13:16:47

07-10-2016 13:16:47

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

Uitioggen

Toewizingen bevestigen

34



-é'

BCCA

U vinkt vervolgens alle deelaspecten of een selectie aan en kiest door tekst in te voeren het bedrijf. In deze
lijst ziet u alle bedrijven met minstens één kwalificatie regelbare toevoeropeningen, doorvoeropeningen,
regelbare afvoeropeningen of mechanische ventilatie. Vervolgens Klikt u op ‘Bedrijf wijzigen'. Dit kan slechts
als het bedrijf dat u heeft geselecteerd de juiste kwalificatie heeft.

Verslaggever wijzigen

[ structuur
v Gebouw (1)
~ Gebouw (1): EPB-eenheid (1)
Doorstroomopeningen
Regelbare toevoeropeningen

[ Mechanische Ventilatie

Verslaggever

BCCA Ventiatie

BCCA Ventilatie

Bedrif wiizigen

status toewijzing

Te bevestigen (systeem)

Te bevestigen (systeem)

De wijziging werd doorgevoerd. U kan het venster sluiten via het kruisje.

Verslaggever wijzigen

Bedrijf

BCCA Ventilatie

[ struetuur
~ Gebouw (1)
v Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

[ Doorstroomopeningen

[ Regelbare toevoeropeningen

[ mechanische Ventilatie

Versiaggever

BCCA Ventilatie

BCCA Ventilatie

status toewijzing

6) Om de ventilatieverslaggevers voor de verschillende deelaspecten te bevestigen, klikt u op ‘Bevestigen’
naast de betreffende verslaggever. Om voor meerdere gebouwen de bevestiging tegelijk te doen, kan u de
knop ‘Toewijzingen bevestigen’ gebruiken.

# Home

BCCA Ventilatie

Mijn persoonlijke pagina

= Min taken
& Profiel

= Examens

= Kwaliicaties

Uitnodigingen

Bedrijf

Gegevens resenvatie  Structuur | Toewizingen  Inhoud

Structuur Voorontwerper

¥ Gebouw (1) BCCA Ventiatie

+ EPB-eenheid (1)

Doorstroomopeningen

Regelbare toevoeropeningen

Mechanische Ventilatie

= Examens
& Dossiers
£ Planning
= Taken

= Kwalificaties

B Nieuw bedrif registreren

Versiaggever

BCCA Ventilatie

BCCA Ventilatie

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uttioggen

1oewizingen bevesuge:,

Verslaggever wizigen | | Wizigen bedrif Ventiatievoogga

status toewijzing

Aanvaard

Draft

Draft
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BCCA

Daar selecteert u het betreffende deelaspecten en klikt u op ‘Bevestigen'.

Toewijzingen bevestigen

[ structuur Voorontwerper  Verslaggever  Status toewijzing  Datum

¥ ¥ Gebouw (1) BCCA Ventiiatie Aanvaard 07-10-2016

¥ Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

Doorstroomopeningen BCCA Ventilatie Draft 07-10-2016

Regelbare toevoeropeningen BCCA Ventilatie Draft

De bevestiging is uitgevoerd. Indien u een ander bedrijf heeft aangeduid, heeft dit bedrijf een e-mail
gekregen om uw aanvraag te bevestigen via de link in deze e-mail. Indien deze bevestiging niet is gebeurd
binnen de 10 werkdagen wordt u hiervan per e-mail op de hoogte gebracht. U kan het venster sluiten via het
kruisje. Van zodra alle toewijzingen voor de EPB-eenheid zijn gebeurd kan er voor die eenheid worden

gerapporteerd en indien nodig een meting worden gepland.
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& 16 Ventilatieverslaggevers wijzigen

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Codrdinator

1) Om de toewijzingen te wijzigen klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste dossier op ‘Ga naar’.

BCCA Ventilatie

# Home Dossiers | Uitnodiging

Mijn persoonlijke pagina
Search Criteria

£= Mijn taken

A Profel + Nieuw dossier

= Examens

= Kwalficaties 54030717

Uitnodigingen Cobrdinator: Liesje Van Gelder

Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié

Bedrijf

= Examens

& Dossiers.

£ Planning

= Taken

= Kwaliicaties

Nieww bedrif registreren

Daar kan u ‘Toewijzingen’ selecteren.

BCCA Ventilatie

# Home Gegevens reserva Structuur  Toewizingen  Inhoud

Mijn persoonlijke pagina
Referentie: 54030717

54030717 Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen
= eamens Belgié

EPB nummer: 26879-G-2014/057
Bedrij: BCCA Ventilatie
Verantwoordeljke: Liesje Van Gelder

= Kualificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens
& Dossiers
€8 Planning
= Taken

= Kwalificaties

Nieuw bedrif registreren

@ Locati

Straat

Nummer

Postcode

Plaats

Land

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

EFilters.

o u“gevoe

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

Sint-Kateljnestraat
22

2800

Mechelen

Belgie

2) Via de knoppen ‘wijzigen’ kan u één voor één de verslaggevers wijzigen'. De toewijzigen gebeurt analoog

aan §14.
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BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

a l Uttioggen

BCCA # Home Gegevens reservalie  Structuur | Toewizingen | Inhoud

" o . Verslaggever wizigen | Wijzigen bedif Ventilatievoorontwes Toewijzingen be

Mijn persoonlijke pagina 99 ik ik ks "
Mijn taken structuur Voorontwerper Verslaggever Status toewijzing

& Profiel ~ Gebouw (1) BCCA Ventiatie Aanvaard 07-10-2016 13:38:34 Wirken

SEranees v EPB-eenheid (1)

= Kwalificaties Doorstroomopeningen BCCA Ventiatie Aanvaard 07-10-2016 12:50:28

Uitnodigingen

Regelbare toevoeropeningen BCCA Ventilatie Aanvaard 07-10-2016 13:50:29

Bedrijf Mechanische Ventilatie

£ Examens

£ Dossiers

8 Planning

Taken
= Kwaliicaties

@ Nieuw bedrif registreren

3) U kan een bedrijf zoeken door de tekst te typen en het juiste bedrijf te selecteren. Vervolgens klikt u op
‘Bedrijf wijzigen’. U kan het venster sluiten via het kruisje.

Edit Preliminary creator: Gebouw (1)

Bedrif Bedrif wizigen

becel
BCCA Ventilatie

4) U dient vervolgens de aanpassing nog te bevestigen door op de knop ‘Bevestigen’ te klikken.

BCCA Ventilatie U bent aangemeid als Liesje Van Gelder
Uitioggen
& Home Gegevens reservatie  Structuur | Toewizingen  Inhoud
Min persoonlijke pagina Verslaggever wijzigen Wiizigen bedrijf Ventilatievoorontwerp Toewijzingen bevestigen

Min taken Structuur Voorontwerper Verslaggever Status toewijzing

& Profiel ¥ Gebouw (1) BCCA Venliiatie Draft 07-10-2016 Wizigen

= Buamens v EPB-eenheid (1)

= Kwalficaties Doorstroomopeningen BCCA Ventiatie Aanvaard

07-10-2016 13:50:28

Uitnodigingen

Regelbare toevoeropeningen BCCA Ventilatie Aanvaard 07-10-2016 13:50:20
Bedrijf Mechanische Ventiiatie
£ Examens
£ Dossiers
£ Planning

aken
= Kwalificaties

@ Nieuw bedrilf registreren
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BCCA

17 Het Ventilatievoorontwerp opladen

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Voorontwerper
De voorontwerper kan het voorontwerp opladen via de takenlijst en via het dossier.
1) A) Om het voorontwerp op te laden via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.
U bent aangemela as owerper 8GGA

BCCA Ventilatie
Uitioggen

Min taken

# Home

= Filters

Search Criteria

<>

= Examens

= Kwalficaties
Taak Referentie Dossier Object Groep
L
LT T Ventilatievoorontwerp 54030717 SintKateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgié Gebouw (1) Verslaggever Ventiatie oo
Bedlrijf
& Dossiers

8 Nieuw bedrif registreren

B) Om het voorontwerp op te laden via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste
dossier op ‘Ga naar'.

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

BCCA Ventilatie
Uitioggen
& Home Dossiers | Uitnodiging
Mijn persoonlijke pagina —
= Search Criteria =hilers
= Mijn taken
A Profel + Nieuw dossier
= Examens
Wordt uitgevoerd
= Kwallficaties 54030717
Uitnodigingen Coérdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié
Bedrijf
= Bxamens
& Dossiers.
£ Planning
= Taken

= Kwaliicaties

Nieww bedrif registreren

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Ventilatievoorontwerp’ klikken.
U bent aangemeld als ontwerper BCCA

BCCA Ventilatie
Uitloggen

Gegevens resevatie  Structuur  Toewiizingen | Inhoud

# Home

. " iy Bestanden dossier  Publicaties dossier
Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken structuur
& Profiel Ventilatievoorontwerp
= Bamens v EPB-eenheid (1)
= Kwalficaties Doorstroomopeningen
Uitnodigingen Regelbare toevoeropeningen
Mechanische Ventilatie Meting
Bedrijf
% Dossiers

Nieuw bedrif registreren

2) Kilik op de knop ‘Bestanden dossier’.
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BCCA

U bent aangemeld ais ontwerper BCCA

BCCA Ventilatie
Uitioggen

Dossier 54030717 Gebouw (1),

# Home
+Terug

Mijn persoonlijke pagina

= Min taken Ventiatievoorontwerp

& profes Gebouw (1)

= Examens Bearijf voorontwerper: BCCA Ventilatie

Status bedrif voorontwerper- Aanvaard at 07-10-2016 14:00:26
= Kwalificaties
Uitnodigingen
EPB-eenheid Plannen
N EPB-eenheid

Bedrijf

£ Dossiers

@ Nieuw bedrilf registreren

Plannen wizigen voor geselecteerde EPB-eenneden | [EUESSS ARSIV

Plannen wizigen

3) Kilik op ‘Plannen toevoegen'.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als ontwerper BCCA
Uitioggen

Dossier  Documenten

# Home
" " ] -

Mijn persoonlijke pagina Terug Plannen toevoegen
SpiEED Document Type Datum opgeladen

& Profiel
= Examens
= Kuwalificaties

Uttnodigingen

Bedrijf

& Dossiers

B Nieuw bedrif registreren

4) Kilik op de knop ‘Upload’ en selecteer het bestand die U wenst op te laden (enkel jpg-, png- en pdf-bestanden
met een maximale grootte van 10Mb zijn toegelaten). U kan de bestanden ook toevoegen door de bestanden
te slepen naar de balk. U kan meerdere bestanden toevoegen.

Plannen toevoegen

[ upioad JERERIRLS

Opladen starten

5) Indien u nog een plan wilt toevoegen klikt u opnieuw op de knop ‘Upload’ voordat u op de knop ‘Opladen

starten’ klikt.
Afhankelijk van het aantal plannen en van de grootte van die plannen kan het langer duren om deze op te

laden!
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Plannen toevoegen

1). Voorontwerp ventilatie Sint-Kat pdf (304.86 KB)

6) U kan eenvoudig raadplegen welke bestanden werden opgeladen. Via de knop ‘Verwijderen’ kan u een plan
verwijderen indien u dat wenst. Indien u klaar bent met plannen toe te voegen, klikt u op de knop ‘Terug’.

U bent aangemeld als ontwerper BCCA
Utloggen

BCCA Ventilatie

Dossier  Documenten
Plannen toevoegen

# Home
" " iy « Teru
Mijn persoonlijke pagina 9
1= Mijn taken Document Type Datum opgeladen
& Profel Voorontwerp ventilatie Sint-Kat pdf Plan 07-10-2016 14:16:31 Ly

= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

& Dossiers

© Nieuw bedrif registreren

7) Om bestanden aan de EPB-eenheden te linken, vinkt u minstens één EPB-eenheid aan en klikt u op
‘Plannen wijzigen voor geslecteerde EPB-eenheden’.

U bent aangemeld als ontwerper BCCA
Uitioggen

BCCA Ventilatie

# Home Dossier 54030717 | Gebouw (1)
«Terug
Mijn persoonlijke pagina
Ventiatiesoorontern

£ Mijn taken
& protel Gebouw (1)
= Examens Bedrijf voorontwerper- BCCA Ventilatie
Status bedrijf voorontwerper: Aanvaard at 07-10-2016 14:00:26

= Kwalificaties
Uitnodigingen

EPB-eenheid Plannen

L EPB-eenheid
Bedrijf
& Dossiers

B Nieuw bedrif registreren

Riannen wizigen voor geselecteerde EPB-eenheden |_SESIEICAR SRS

Plannen wizigen

Bestanden dossier | | Unlink blueprints for selected G

[JEPB-eenheid Plannen

[ EPB-eenheid (1)

8) U kan één of meerdere opgeladen plannen selecteren en vervolgens Klikt u op ‘registreren’.
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Plannen wijzigen

Kilk 20 vaak als nodig in het veld hieronder om te kiezen welke bestanden gekoppeld moeten worden aan de EPB-eenheid
U moet eerst bestanden opladen vooraleer deze functie gebruikt kan worden, kilk daarvoor op e knop "Bestanden dossier” in
het voorgaande scherm

Selecteer plannen

P ventiatie Sint-Kat.pdf

9) Indien u voor bepaalde EPB-eenheden de voorontwerpen wilt verwijderen, selecteert u minstens één EPB-
eenheid en klikt u op ‘Unlink blueprints for selected EPB-units’. U kan ook plannen wijzigen via ‘Plannen

wijzigen'.
BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina
i Mijn taken
& Profiel
= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

& Dossiers

@ Nieuw bedrilf registreren

U bent aangemeld als ontwerper BCCA
Uttioggen

Dossier 54030717 Gebouw (1)

« Terug

Ventilatievoorontwerp
Gebouw (1)

Bedrijf voorontwerper: BCCA Ventilatie
Status bedrif voorontwerper: Aanvaard at 07-10-2016 14:00:26

EPB-eenheid Plannen

EPB-eenheid [ Voorontwerp ventilatie Sint-Kat pdf

Plag

N wizigen voor geselecteerde EPB-eenheden | [EEUEICSRVIETSRAIGENT

Unlink blueprints for selected EPB units

[CJePB-eennheid

[ Voorontwerp ventilatie Sint-Kat paf

[IePB-eenheid (1) Plannen wijzigen

42



Q@

BCCA

18 Het Ventilatievoorontwerp finaliseren
Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Voorontwerper
U kan het Ventilatievoorontwerp finaliseren vanuit uw takenlijst of vanuit het dossier.
1) A) Om het voorontwerp te finaliseren via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.

BCCA Ventilatie
Uitioggen

Min taken

# Home

= Filters

Search Criteria

<>

= Examens

= Kwalficaties
Taak Referentie Dossier Object Groep
L
LT T Ventilatievoorontwerp 54030717 SintKateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgié Gebouw (1) Verslaggever Ventiatie oo
Bedlrijf
& Dossiers

8 Nieuw bedrif registreren

B) Om het voorontwerp te finaliseren via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste
dossier op ‘Ga naar'.

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

BCCA Ventilatie
Uitioggen
& Home Dossiers | Uitnodiging
Mijn persoonlijke pagina —
= Search Criteria =hilers
= Mijn taken
A Profel + Nieuw dossier
= Examens
Wordt uitgevoerd
= Kwallficaties 54030717
Uitnodigingen Coérdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié
Bedrijf
= Bxamens
& Dossiers.
£ Planning
= Taken

= Kwaliicaties

Nieww bedrif registreren

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Ventilatievoorontwerp’ klikken.
U bent aangemeld als ontwerper BCCA

BCCA Ventilatie
Uitloggen

Gegevens resevatie  Structuur  Toewiizingen | Inhoud

# Home

. " iy Bestanden dossier  Publicaties dossier
Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken structuur
& Profiel Ventilatievoorontwerp
= Bamens v EPB-eenheid (1)
= Kwalficaties Doorstroomopeningen
Uitnodigingen Regelbare toevoeropeningen
Mechanische Ventilatie Meting
Bedrijf
% Dossiers

Nieuw bedrif registreren
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2) Kilik op de knop ‘Finaliseer ventilatievoorontwerp’. Let op: controleer of u aan elke EPB-eenheid het juiste

plan heeft toegevoegd.

BCCA Ventilatie

# Home Dossier 54030717 | Gebouw (1)
“Terg
Mijn persoonlijke pagina
1= Mijn taken
& protl Gebouw (1)
= Examens Bedrif voorontwerper: BCCA Ventilatie

Status bedriff voorontwerper: Aanvaard at 07-10-2016 14:00:26
= Kwalificaties

Uitnodigingen

EPB-eenheid Plannen
7 EPB-eenheid 3 Voorontwerp ventilatie Sint-Kat.pdf
Bedrijf P o
£ Dossiers
Nieww bedrif registreren
Bestanden dossier  Uniink blueprints for selected EPB units
[CJePB-eenheid Plannen
[JePB-eenheid (1) [ Voorontwerp ventilatie Sint-Kat pdf

Sl Finaiiseer ventiatievoorontwerp

Plannen wizigen voor geselecteerde EPB-een

U bent aangemeld als ontwerper BCCA
Uttioggen

Ventiatievoorontwerp

3) Bevestig dat het ventilatievoorontwerp volledig is en dat u de bouwheer geinformeerd heeft over dit

ventilatievoorontwerp en klik op de knop ‘Registreren’.

Finaliseer ventilatisyg

[ Ik bevestig dat het ventilatievoorontwerp volledig is.

[ Ik verkiaar dat ik de bouwheer heb over dit

4) Bevestig nogmaals door op ‘Ja’ te klikken.

Bevestiging vereist

Bent u zeker dat u het
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19 Het Ventilatievoorontwerp valideren

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf
Manager

U kan het Ventilatievoorontwerp valideren vanuit uw takenlijst of vanuit het dossier.

1) A) Om het voorontwerp te valideren via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.

U bent aangemeld als Maarten De Strycker

BCCA Ventilatie
Uttioggen
& Home Mijn taken
Mijn persoonlijke pagina o=

Search Criteria EFiters

& Profiel
<1/1%

Gamens
# Kuallicaties i

Taak Referentie Dossier Object Groep Actie
Uitneckingen Voorontwerp: Validatie 54030717 Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgie Gebouw (1) Manager bedrif, Algemeen contact, Manager

Bedrijf
T Beheer

= Examens

& Krediet
% Dossiers

£ Planning

= Taken

= Kwalificaties

Nieww bedrif registreren

B) Om het voorontwerp te valideren via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste
dossier op ‘Ga naar'.

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

BCCA Ventilatie
Uitioggen
# Home Dossiers | Uitnodiging
Mijn persoonlijke pagina —
= Search Criteria EFitters
= Mijn taken
A Profel + Nieuw dossier
= Examens
Wordt uitgevoerd
= Kwallficaties 54030717
Uitnodigingen Coérdinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnesiraat 22 2800 Mechelen Belgié
Bedrijf
= Examens

& Dossiers.

£ Planning

£= Taken
= Kwaliicaties

Nieww bedrif registreren

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Ventilatievoorontwerp’ klikken.
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BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina
i Mijn taken
& Profel
= Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

% Dossiers

Nieuw bedrif registreren

U bent aangemeld als ontwerper BCCA
Uitioggen

Gegevens reservatie  Structuur  Toewijzingen | Inhoud

Bestanden dossier  Publicaties dossier

structuur

Ventilatievoorontwerp

¥ EPB-eenheid (1)
Doorstroomopeningen
Regelbare toevoeropeningen

Mechanische Ventiatie Meting

2) Kilik op de knop ‘Ventilatievoorontwerp valideren'. Let op dat alle administratieve gegevens correct zijn en de
juiste bestanden gekoppeld zijn aan de EPB-eenheden. Dit kan na validatie niet meer gewijzigd worden.
Indien er correcties dienen te gebeuren kan u dit aangeven aan de voorontwerper door op ‘Voorontwerp
weigeren’ te klikken. Het Ventilatievoorontwerp moet dan eerst opnieuw gefinaliseerd worden volgens §18.

BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

i Min taken

& Profiel
= Examens
= Kwalficaties

Uttnodigingen

Bedrijf
I Beheer

= Examens
& Krediet

& Dossiers
€8 Planning
= Taken

= Kwalificaties

B Nieuw bedrf registreren

U bent aangemeld als Maarten De Strycker
Uitioggen

Dossier 54030717 | Gebouw (1)

€ Terug

Validatie ventilatievoorontiverp

Voorontwerp valideren [l Voorontwerp w igeren

Gebouw (1)

Bedrif voorontwerper- BCCA Ventilatie
Status bedriff voorontwerper: Aanvaard at 07-10-2016 14:00:26

Bedrijf voorontwerper: BCCA Ventiatie
Voorontwerp gefinaliseerd door ontwerper BCCA at 07-10-2016 14:28:26

EPB-eenheid Plannen

EPB-eenheid [ Voorontwerp ventilatie Sint-Kat pdf
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3) Bevestig dat het ventilatievoorontwerp gevalideerd kan worden door op de knop ‘Registreren’ te klikken. Op
% dat moment worden de referentiecode en de rapporten van de gebouwen en de EPB-eenheden opgesteld
BCCA Afhankelijk van het aantal rapporten en van de grootte van die rapporten kan dit langer duren!

F Evoorontwerp valideren

B Ik bevestig dat ik het ventilatievoorontwerp heb nagekeken en valideer het
ventilatievoorontwerp.

Registreren [IERLIES]

4) Bevestig nogmaals door op ‘Ja’ te klikken.

Bevestiging vereist

Bent u zeker dat u het voorontwerp wilt valideren?
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20 Het Ventilatievoorontwerp downloaden

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf

Manager
Codrdinator
Ontwerper

1) Om het Ventilatievoorontwerp te downloaden klikt u op ‘Dossiers’ en Klikt u vervolgens bij het juiste dossier

op ‘Ga naar'.
BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

£ Mijn taken
& Profiel

== Examens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens

£= Taken

= Kwaliicaties

Nieww bedrif registreren

& Dossiers.
£ Planning

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Uitioggen

Dossiers | Uitnodiging

Search Criteria EFilters.

+ Nieuw dossier
o u“gevoemo

54030717

Coordinator: Liesje Van Gelder
Adres: Sint-Katelijnestraat 22 2800 Mechelen Belgié

2) Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op voor het gekozen gebouw of de gekozen EPB-eenheid het
Ventilatievoorontwerp downloaden via de knop ‘Download Ventilatievoorontwerp’.

BCCA Ventilatie

# Home

Mijn persoonlijke pagina

i Min taken
& Profiel

= Biamens
= Kwalificaties

Uitnodigingen

Bedrijf

= Examens
& Dossiers

£ Planning
i Taken

= Kwalificaties

Nieuw bedrif registreren

Gegevens reservatie  Structuur

U bent aangemeld ais Liesje Van Gelder
Uitioggen

Guizngen | Inhoud

Ventilatievoorontwerp

Bestanden dossier  Publicaties dossier

¥ Gebouw (1)

Download Ventilatievoorontwerp

v EPB-eenheid (1)
Doorstroomopeningen
Regelbare toevoeropeningen

Mechanische Ventilatie Meting
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21 Mechanische ventilatie: een meting plannen

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Verslaggever Mechanische Ventilatie
Manager van een bedrijf erkend voor Mechanische Ventilatie

Als een bedrijf dat erkend is voor het uitvoeren van Mechanische Ventilatie en het heeft de taak om een meting uit te
voeren aanvaard, dan moet er een planning voor deze meting aangemaakt worden. De meting kan gepland worden
voor verschillende EPB-eenheden in een gebouw tegelijkertijd.

1) Een meting plannen kan via “Planning” (op bedrijfsniveau of op persoonsniveau)  “Meting plannen”

BCCA Ventilatie

Search Criteria

Mijn persooniijke pagina

= Min taken

il 3 — 9 okt. 2016

ma. 3-10 di. 4-10 wo. 5-10 do. 6-10 vr. 7-10

2) Op het volgende scherm kan u de gegevens van de meting ingeven: Dossier, Gebouw, welke EPB-
eenheden zullen gemeten worden en wie de meting zal uitvoeren.
Via de kalender kan u ook opgeven wanneer wanneer (datum) en tussen welke uren. Klik op ‘Create’ om te

bevestigen.

Activiteit wijzigen

Dossler: 54030717 Sint-Katelijnestiaat 22 |

Gebouw: Gebouw (1) v |

EPBE senheden
« Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

Gebouw (1): EPB-eenheid (2)

Uitvoerder: MV BOCA

Van:

Aan: 07-10-2016 1626

07-10-2016 16:26

Opmerking

Als naar deze taak gebladerd wordt via de takenlijst, dan zijn alle gegevens van het dossier al vooraf
ingevuld.
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3) De meting verschijnt op het geplande moment in de agenda.

'é' Kalender  Lijst  Google Maps
BCCA —
< | > Vandaag 3 = 9 okt 2016 Maand - Dag

ma. 3-10 di. 4-10 wo. 5-10 do. 6-10 vr. 7-10 za. 8-10 zo. 9-10
06

o7
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

21
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22 Mechanische ventilatie: een meting starten

BCCA Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Verslaggever Mechanische Ventilatie

Om controles op de metingen te kunnen uitvoeren, moeten de metingen van de mechanische debieten aangemeld
worden bij BCCA vzw.

De metingen die uitgevoerd worden, worden gegroepeerd per EPB-eenheid. Dus telkens men in een nieuwe EPB-
eenheid de meting van de mechanische debieten start, moet dit gemeld worden aan BCCA vzw.

Als de metingen afgerond zijn, moet de meting ook beéindigd worden in de webapplicatie, zie volgend hoofdstuk.

De meting starten kan maar als er ook een planning voor deze meting is opgemaakt.

Een meting op de werf starten kan op twee manieren
1. Via de webapplicatie
2. Viasms

22.1 Via de webapplicatie

Als een meting gepland werd kan de meting gestart worden via de webapplicatie.

1) A) Om de meting te starten via de takenlijst te plannen klikt u op de knop bij de juiste taak.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld ais MV BCCA
Uttloggen

# Home Mijn taken

Mijn persoonlijke pagina =
L e Search Criteria = Filters

i Mijn taken

11>

= Examens

* Kwaliicaties
Referentie  Dossier Object Groep Actie

& Uitno =
BB tmnodigiigen Meting Mechanische Ventilatie 54030717  Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgie Gebouw (1): EPB-eenheid (1): Mechanische Ventilatie Verslaggever Mechanische ventilatie

Meting Mechanische Ventilatie 54030717 Sint-Kateljnestraat 22 2800 Mechelen Belgié Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische Ventitatie Verslaggever Mechaoisah

Bedrijf

& Dossiers

B) Om de meting te starten via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste dossier op
‘Ga naar'.

BCCA Ventilatie U bent aangemeid ais Liesje Van Gelder

Search Criteria

+ Neuw dossier

31158016
& Uitnodigingen Coordinator:
Adres: Stk

\WW

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Meting’ klikken.
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BCCA Ventilatie U bent aangemeld als MV BCCA

Ultioggen
# Home Gegevensresevatie  Stuclur  Toewjzingen
NIl perssahllie pagika Bestanden dossier | | Publicaties dossier
= Mip taken Structuur
a Frofiel v Gebouw (1) T Dounload Ventilatievoorontwerp
B
Sramens + EPB-eenheid (1) Download Ventiiatievoorontwerp

= Kwalficaties Doorstroomopeningen

Uitnodigingen Regelbare toevoeropeningen
) Mechanische Ventilatie Vet
Bedrijf
% Dossiers v EPB-eenheid (2)
£ Planning Doorstroomopeningen
Mechanische Ventilati
@ Nieuw bedrif registreren ecliahischie Velitkite Meting

Regelbare toevoeropeningen

C) Om de meting te starten via de planning klikt u in de kalender op de geplande meting en vervolgens op ‘Activiteit
consulteren’

Kalender Lijst Google Maps

Calleoy: Vandaag 3 — 9 okt 2016 Maand | Week | Dag

ma. 310 di. 4-10 wo. 5-10 do. 10 wr.7-10 2a. 8-10 20.9-10 OEAG2018 1260

tot
07-10-2016 20:34:00

06

07
Dossier: 54030717
08
Type activiteit: Meting

09 Gebouw: Gebouw (1)

Uitvoerder L]

( Activitelt consulteren

2) Vervolgens kan u de meting starten via de knop ‘Meting starten’

Dossier 54030717 Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische Ventilatie

= Terug

Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische
Ventilatie

Planning

Van: 07-10-2016 18:34:00 tot: 07-10-2016 20:34:00
Gebruiker: MV BCCA

Meting starten
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3) Geef vervolgens de geschatte eindtijd van de meting in via de kalender en vervolgens op ‘Registreren’.

BCCA Meting starten

Geschatte eindtijd

..
| i

22.2 Via sms

Als er geen internetverbinding is op de werf, kan een meting ook gestart worden door het sturen van een sms naar
het nummer 0460 201 265.

De inhoud van de sms om de meting te starten is de volgende:

Dossiernummer spatie nummer EPB-eenheid spatie einduur
Het dossiernummer is de 8-cijferige code die telkens vermeld wordt bij het dossier:

Search Criteria

EFilers

[ orstungevooa ———— G

CoOraMETer, Liesie Van Geler

Adres: Sint-Kalelijnestraal 22 2600 Mechelen Belgié

Het nummer van de epb-eenheid, wordt voor elke EPB-eenheid tussen haakjes weergegeven in de structuur van het
dossier:

¥ Gebouw (1)

Doorstroomopeningen
Regelbare oevoeropeningen

Mechanische Venliiatie

Het einduur is het vermoedelijk einduur van de metingen voor deze EPB-eenheid, dit wordt weergegeven in 24-

uursnotatie, maar zonder “:”, dus als de meting vermoedelijk zal klaar zijn om halfdrie in de namiddag (14:30), wordt
dit 1430.

Voorbeeld: als de meting van bovenstaande EPB-eenheid in bovenstaand dossier klaar zou zijn om
14:30, is de start sms:
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BCCA

54030717 1 1430

Als deze sms goed ontvangen is door het systeem wordt er een bevestigings-sms verstuurd door het systeem
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23Mechanische ventilatie: een meting beéindigen of
onderbreken

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Verslaggever Mechanische Ventilatie
Als de metingen afgerond zijn op de werf, moet de meting ook beéindigd worden in de webapplicatie.
Bij het beéindigen van de meting van een EPB-eenheid, moet een deel van de meetresultaten doorgegeven
worden, zie hieronder. Als een meting die gestart werd, door omstandigheden niet kan beéindigd worden of dat het
geen zin heeft dat een inspecteur van BCCA vzw langskomt voor een inspectie (bv. meetapparatuur blijkt niet correct
te werken, tijdens de meting blijkt dat de ventilatie-installatie nog niet goed werd ingeregeld, ...), kan een meting ook
onderbroken worden . Als een meting niet beéindigd maar onderbroken wordt, zal deze EPB-eenheid opnieuw
moeten gemeten worden, wat betekent dat de planning ook opnieuw zal moeten ingegeven worden.

De meting beéindigen kan maar als deze meting ook opgestart werd.

Een meting beé&indigen kan op twee manieren
1. Via de webapplicatie
2. Viasms

Beide methodes (webapplicatie en sms) kunnen door elkaar gebruikt worden: een meting die gestart was met sms,
kan beéindigd worden via de webapplicatie en vice versa.

23.1 Via de webapplicatie

1) Als een meting gestart werd kan de meting beéindigd of onderbroken worden via de webapplicatie. Klik
daarvoor op ‘Meting beéindigen’ of ‘Onderbreek meting'.

Dossier 54030717 Gebouw (1): EPB-genheid (2): Mechanische Ventilatie

4= Terug

Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische
Ventilatie

Planning

Van: 07-10-2016 18:34:00 tot: 07-10-2016 20:34:00
Gebruiker: MV BCCA

Meting starten

w~ting beéindigen .

‘Minderbreek metinn

Gestart op: 07-10-2016 17:16:12
Geschatte eindtijd: 20:00

2) Als de meting beéindigd wordt, moeten een aantal meetresultaten ingegeven worden in de webapplicatie.
Vul de betreffende velden in, in het scherm dat zich opent en klik vervolgens op ‘Registreren’.
Bij “P” vult u het opgenomen actief vermogen in als de ventilator(en) het nominaal debiet levert. Als het
opgenomen actief vermogen niet werd opgemeten wordt “0” (nul) ingevuld voor dit getal.
Als het om een systeem C gaat (waarbij er dus geen mechanische toevoerdebieten zijn), moet de rechtse
kolom niet ingevuld worden.
Als het om een systeem B gaat (waarbij er dus geen mechanische afvoerdebieten zijn), moet in de linkse
kolom drie maal “0” (nul) ingevuld worden.
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Finish measurements

Afvoerdebiet Toevoerdebiet
Som [ 350 | I | 3
Kleinste [ 25 |
Grootste [ 77 |

[ 222 |

3) Als de meting ondebroken wordt, moet een nieuwe planning ingegeven worden om op een later tijdstip de
hermeting te kunnen invoeren:

Dossier 54030717 Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische Ventilatie

4= Terug

Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische
Ventilatie

U moet eerst een planning maken voor u met dit dossier verder kan. Klik Here om een planning te maken.

23.2 Via sms

Als er geen internetverbinding is op de werf, kan een meting ook beéindigd of onderbroken worden door het sturen
van een sms naar het nummer 0460 201 265.
De inhoud van de sms om de meting te beindigen is de volgende:
Dossiernummer spatie nummer EPB-eenheid spatie P spatie SA spatie kA spatie GA spatie ST spatie kT spatie GT
P: het totaal opgenomen actief vermogen van de ventilatoren in de EPB-eenheid als de
ventilator(en) het nominaal debiet levert [in W]
SA: som van alle afvoerdebieten in de EPB-eenheid [in m3/h]
kA: kleinste afvoerdebiet in de EPB-eenheid [in m3/h]
GA: grootste afvoerdebiet in de EPB-eenheid [in m3/h]
ST: som van alle toevoerdebieten in de EPB-eenheid [in m3/h]
KT: kleinste toevoerdebiet in de EPB-eenheid [in m3/h]
GT: grootste toevoerdebiet in de EPB-eenheid [in m3/h]
Als het opgenomen actief vermogen niet werd opgemeten wordt “0” (nul) ingevuld voor dit getal.
Als het om een systeem C gaat (waarbij er dus geen mechanische toevoerdebieten zijn), moeten de laatste drie
getallen niet in de sms vermeld worden.
Als het om een systeem B gaat (waarbij er dus geen mechanische afvoerdebieten zijn), moet voor het tweede t.e.m.
het vierde getal “0” (nul) ingevuld worden.
Voorbeeld systeem D:

54030717 1 222 350 25 77 352 50 90
Voorbeeld systeem C:

54030717 1 122 177 2577

Voorbeeld systeem B:
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54030717 1 122 0 0 0 352 50 90

De inhoud van de sms om de meting te onderbreken is de volgende:
Dossiernummer spatie nummer EPB-eenheid spatie STOP
Voorbeeld:

54030717 1 STOP
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24 Mechanische ventilatie: een meting annuleren

Als een meting correct werd geregistreerd, is het toch nog mogelijk om de debieten opnieuw te gaan opmeten. Bv.
werd op basis van de gemeten debieten beslist om de installatie opnieuw in te regelen en opnieuw een meting uit te
voeren. Dit kan zolang het dossier niet gefinaliseerd werd.
Als een hermeting nodig is, kan men de meting annuleren
Let op! Alle meetresultaten worden dan gewist en er moet een nieuwe planning gemaakt worden voor de EPB-
eenheid en er moet opnieuw een registratie van de meting gebeuren (starten en beéindigen van de meting via de
webapplicatie of sms).
Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Verslaggever Mechanische Ventilatie

Codrdinator
Ook de Codrdinator kan beslissen dat een hermeting nodig is en kan, indien nodig, ook een ander bedrijf aanduiden
om deze hermeting uit te voeren.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als MV BCCA.
Uitioggen
#&:Home Dossier 54030717 Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische Ventilatie

+ Terug
Mijn persoonlijke pagina

= Mijn taken

& Profel Gebouw (1): EPB-eenheid (2): Mechanische
Ventilatie
Bedrif Planning

=0

ssiers
Van: 07-10-2016 18:34:00 tot: 07-10-2016 20:34:00

£ Pianning Gebruiker: MV BCCA

& Nieuw bedrif registreren

Meting starten

Gestart op: 07-10-2016 17:16:12
Geschatte eindtijd: 20:00

Meting beé&indigen

Besindigd op: 09-10-2016 11:27-11
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25Het Ventilatieprestatieverslag opladen

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Codrdinator

In de huidige versie van de webapplicatie bestaat het opladen van het ventilatieprestatieverslag uit het opladen van
de .peb bestand of de .xml export uit de EPB-software. Voor elke EPB-eenheid moet een Ventilatieprestatieverslag

opgemaakt worden.

4) A) Om het Ventilatieprestatieverslag op te laden via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.

BCCA Ventilatie U bent aangemela ai Liesje Van Gelder
ttoggen

rsoonlijke pagina
Search Criteria

Object Groep Actie

B) Om het voorontwerp op te laden via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt uServolgens bij het juiste

dossier op ‘Ga naar'.

BCCA Ventilatie U bent aangemeid als Liesje Van Gelder

Home

persoonijke pagina

Search Criteria

+ Neuw dosser

31158016

Coordin:

54030717

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Verslaggeving’ (Rapportages) klikken.

BCCA Ventilatie

tin taken

U bent aangemeld als Liesje Van Gelder

# tome

Min perseonijke pagina

5) Klik op de knop ‘Bestanden dossier’.
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BCCA Ventilatie U bent aangemeid 3 Liesje Van Gelder
Uttoggen

.
BCCA )
jn persoonijke pagina

= Mijn taken Structuur

Gt (1) Wentilatievoorantwerp o
& Urnodigingen
Bedrijf
1 3 ’
6) Klik op ‘EPB bestanden toevoegen'.
= Terug Plannen toevoegen Stavingsstukken toevoegen
Document Type Datum opgeladen
WWO_woning_sintKat_Mechelen pdf Plan 07-10-2016 14:45:09

amwideren

7) Klik op de knop ‘Upload’ en selecteer het bestand die U wenst op te laden (enkel peb.- en xml.-bestanden
met een maximale grootte van 10Mb zijn toegelaten). U kan het bestand ook toevoegen door het bestand te
slepen naar de balk.

EPB bestanden toevoegen

Optaden starten

8) U kan eenvoudig raadplegen welk bestand werd opgeladen. Via de knop ‘Verwijderen’ kan u een bestand
verwijderen indien u dat wenst. Indien u klaar bent met het bestand toe te voegen, klikt u op de knop ‘Terug'.

BCCA Ventilatie U bent aangemeld als Liesje Van Gelder
Utioggen

«Tenug Plannen loevoegen | EPB bestanden loevoeg: Stavingsstukken toevoegs
Type Datum opgeladen
EPB bestand 07-10-2016 152132 Downisd

WO_woning_sintkat_Mechelen put pan 07-10.2016 14:48.09 e

9) Om het bestand aan de EPB-eenheid te linken, klikt u op ‘Verslaggeving’' (Rapportages) van de betreffende
EPB-eenheid:

60



U bent aangemeld ais Liesje Van Gelder
Jtioggen

steservae  Structuur  Toewjzingen Inhoud

BCCA

Bestanden dossier  Publicaties dossier

Structuur

W Gebouw (1)

w EPB-eenheid (1) Rapportages

Doorstroomopeningen

Regelare toevoeropeningen

en in het volgende scherm op ‘EPB bestand wijzigen':

Jossier

Gebouw (1) EPS-eenheid (1)

= Terug

Rapportages

Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

Verslaggeving finalseren

Bestanden dossier

EFB bestand wiizigen

Stavingsstukken wizigen

Stavingsstuk

10) U kan een .peb of .xml bestand selecteren (klik op het pijltje naar beneden) en vervolgens klikt u op
‘registreren’.

EPB bestand wijzigen

Klik in het veld hisronder om fe Kiezen welk EPB-bestand gekoppeld mosten worden aan de EPB-eenheid
U moe! eerst bestan opiaden vooraleer deze functie gebruikt kan worden, kiik daarvoor op de knop "Bestanden dossier” in
het voorgaande sC

Selecteer een EPB bestand

11) Alsin het .peb-bestand of in de xml-export verschillende EPB-eenheden zijn opgenomen, kan u in het vakje
“Overeenstemmende EPB-eenheid in EPB bestand” invullen met welke van deze eenheden de eenheid in de
webapplicatie overeenkomt.
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Gebouw (1): EPB-eenheid (1) o

Bestanden dossier

EPB bestand wizigen
ne EGP fle contains several units. please ind
Oversenstemmende EPB-eznheid in
EPB bestand

Stavingsstuk

Save EPB Unit

12) U kan ook stavingsstukken van de ventilatieprestatieverslaggeving toevoegen aan het dossier, bv. als u een

meetverslag van de verslaggever mechanische ventilatie heeft ontvangen. Het is geen verplichting om deze
bestanden toe te voegen.

Klik hiervoor op ‘Bestanden dossier’

Gebouw (1) EPS-eenheid (1)

+Terug

Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

Oversenstemmende EPB-eenheid in

Save EPB Unit
EPB bestand

Stavingsstukken wiizigen
Stavingsstuk

En vervolgens op ‘Stavingsstukken toevoegen'’:

= Terug Plannen toevoegen | EPB bestanden tnaucege @
Document Type Datum opgeladen
Waon| elen_ventiatie xm = .

EPB bestand 07-10-2016 152132

VVO_vaning_siniKal_Mechelen.pdf

13) Klik op de knop ‘Upload’ en selecteer het bestand die U wenst op te laden. U kan maximum 10 bestanden
van maximum 10mb toevoegen, volgende bestandsformaten zijn toegelaten: .pdf, .ppt, .pptx, .xIs, .xlIsx, .

doc, .docx, .odt, .ods, .bmp, iff, .txt, .zip, .rar, .peb, .7z, .tar, .jpg, .png, .odp, .pub, .one, .skp, .dwg, .dxf. U
kan de bestanden ook toevoegen door de bestanden te slepen naar de balk.
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Stavingsstukken toevoegen

Opladen starten

Klik vervolgens op ‘Stavingsstukken wijzigen’ om de bestanden die u heeft opgeladen toe te voegen aan het
dossier.

Dossier 31158016 Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

+ Terug

Rapportages

Gebouw (1): EPB-eenheid (1)

Versiaggeving finaliseren

Bestanden dossier

[ Woni elen_ventiatie xn
Voning_Mecheien_ventiatie xm EPB bestand wijzigen

It the EBP fle contains several units, please indicate the unit number in the fleks below and click ‘Save EPB Unit
Overeenstemmende EPB-senheid in Save EPS Unit
EPB bestand
Stavingssiukken wiizigen
Stavingsstuk

U kan het betreffende stavingstuk selecteren en vervolgens klikt u op ‘Registreren’.

Stavingsstukken wijzigen

Klik o vaak ais nodig in het veld hisronder om fe kiezen welke bestangen gekoppeld moeten worden aan de EFB-eenheid
U moet e2rst bestanden opladen vooralesr deze funciie gebruikt kan wordan kiik daarvoor op de knop "Bestanden dossier” in
het voorgaande scherm

Selectesr stavingsstukken

Matingen_Sintkal_Mechelen sy »
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26 Het Ventilatieprestatieverslag finaliseren

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Codrdinator
U kan het Ventilatieprestatieverslag finaliseren vanuit uw takenlijst of vanuit het dossier.

5) A) Om het Ventilatieprestatieverslag te finaliseren via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.

Search Criteria = Fiters
1>
Taak Referentie  Dossler Object Groep Actie
Gebouw (1) EPB-eenheld (1) Mechanische Ventilatie Manager bedriif, Aigemeen contact. Versiaggever Mechanische ventiiatie. Manager ]

Planning Mechanische Ventiiatie 54030717  Sint-Kaleljnestraat 22 2600 Mechelen Seigié

3N58016  Sint-Kateljnestraal 24 2800 Mechelen Belgié Gebouw {1). EPB-eenheid (1) Coodrdinator

B) Om het Ventilatieprestatieverslag te finaliseren via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij
het juiste dossier op ‘Ga naar’.

BCCA Ventilatie

U bent aangemeid ais Liasje Van Gelder
itioggen

# Home

Mijn persooniijke pagina

Search Criteria

i taken

8 % omow i

31158016

inator

Adres: SIT 242800 Mechelen Belgie

54030717

Cosrdinator
Adres: Sint.

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Verslaggeving’ (Rapportages) klikken.

BCCA Ventilatie U bent aangemeid ais Lissje Van Geider

# Hom,

Mijn persooniijke pagina

6) Klik op de knop ‘Verslaggeving finaliseren’.
Let op : controleer of u aan de EPB-eenheid het juiste bestand heeft gekoppeld.
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7) Bevestig dat het ventilatieprestatieverslag volledig is en dat U de bouwheer geinformeerd heeft over dit
ventilatieprestatieverslaggeving en klik op de knop ‘Registreren’.

l!!!“ ing finaliseren

¥ Ik bevestig dat het ventilatieprestatieversiag volledig Is.

# Ik verkiaar dat ik de bouwheer geinformeerd heb over dit ventilatieprestatieversiag.

Registreren ﬂ

8) Bevestig nogmaals door op ‘Ja’ te klikken.

Bevestiging vereist

65



27 Het Ventilatieprestatieverslag valideren

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf
Manager

U kan het Ventilatieprestatieverslag valideren vanuit uw takenlijst of vanuit het dossier.
Let op! Het duurt 5 werkdagen na finalisatie vooral ~ eer de Codrdinator het Ventilatieprestatieverslagka n

valideren.

1) A) Om het Ventilatieprestatieverslag te valideren via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.

B) Om het Ventilatieprestatieverslag te valideren via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en Klikt u vervolgens hij
het juiste dossier op ‘Ga naar’.

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Verslaggeving’ (Rapportages) klikken.

2) Kilik op de knop ‘Ventilatieprestatieverslag valideren’. Let op dat alle administratieve gegevens correct zijn en
de juiste bestanden gekoppeld zijn aan de EPB-eenheid. Dit kan na validatie niet meer gewijzigd worden.
Indien er correcties dienen te gebeuren kan u dit aangeven aan de Codrdinator door op
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‘Ventilatieprestatieverslag weigeren’ te klikken. Het Ventilatieprestatieverslag moet dan eerst opnieuw
gefinaliseerd worden. Het duurt 5 werkdagen voor de Codrdinator het Ventilatieprestatieverslag kan
valideren.

3) Bevestig dat het ventilatieprestatieverslag gevalideerd kan worden door de bevestiging te selecteren en op
de knop ‘Registreren’ te klikken.
Afhankelijk van het aantal rapporten en van de grootte van die rapporten kan dit langer duren!

4) Het ventilatieprestatieverslag moet vervolgens worden betaald, alsook de eventuele toeslag voor meerdere
verslaggevers per EPB-eenheid. Indien u meerdere verslagen tegelijkertijd wenst te betalen, herhaalt u sta
1 tot 3 voor de verschillende dossiers. Vervolgens klikt u op ‘hier’.

p
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5) U kan nu selecteren welke ventilatieprestatieverslagen u wenst te laten factureren. Vervolgens klikt u op

6)

7)

‘bevestigen’.

U komt meteen terecht op het scherm waar u deze factuur kan bekijken en betalen. U kan de factuur meteen
online betalen via de knop ‘Nu online betalen’ of via de knop ‘Later betalen’ een document opvragen met alle
nodige informatie om via overschrijving te betalen of op een later tijdstip online te betalen. Voor meer
informatie over het betalen van facturen, raadpleeg §32.

Let op! Om de referentiecode op het Ventilatieprestatieversl  ag te krijgen, moet het verslag nog
gepubliceerd worden: zie volgend hoofdstuk. Dit is mogelijk van zodra de betaling werd

geregistreerd.
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28 Het Ventilatieprestatieverslag publiceren

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf
Manager

U kan het Ventilatieprestatieverslag publiceren van zodra de betaling werd geregistreerd vanuit uw takenlijst of vanuit
het dossier.

1) A) Om het Ventilatieprestatieverslag te publiceren via de takenlijst klikt u op de knop bij de juiste taak.

B) Om het Ventilatieprestatieverslag te publiceren via het dossier klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij
het juiste dossier op ‘Ga naar’.

Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op ‘Publicaties dossier’ klikken.

2) Kilik op de knop ‘Publiceren’.

3) Nu wordt de referentiecode van het Ventilatieprestdtieverslag aangemaakt en op het document toegevoegd.
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29 Het Ventilatieprestatieverslag downloaden

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf
Manager
Codrdinator

1) Om het Ventilatieprestatieverslag te downloaden klikt u op ‘Dossiers’ en klikt u vervolgens bij het juiste
dossier op ‘Ga naar'.

2) Daar kan u ‘Inhoud’ selecteren en op voor het gekozen gebouw of de gekozen EPB-eenheid het
Ventilatieprestatieverslag downloaden via de knop ‘Download Ventilatieprestatieverslag'.
Let op: zolang het ventilatieprestatieverslag niet gepubliceerd is, is de referentiecode niet ter beschikking op
dit pdf-document.
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30 Takenlijst persoon

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:
Alle gebruikers

In versie 4.0 van de webapplicatie is er voor elke gebruiker een takenlijst voorzien. Deze is toegankelijk via “Mijn
persoonlijke pagina”  “Mijn taken”

In deze lijst verschijnen voor elke gebruiker de taken die deze gebruiker moet uitvoeren.

In het voorbeeld hieronder heeft de Codrdinator een dossier met een structuur aangemaakt en aangeduid welke
deelaspecten van toepassing zijn. De taken die nu moeten uitgevoerd worden door de Codérdinator, is voor elk van
deze deelaspecten een bedrijf aanduiden dat deze taken zal uitvoeren.

In deze takenlijst kan men gericht taken opzoeken door gebruik te maken van filters. Momenteel worden de taken per
10 op het scherm getoond, via de pijltjes links en rechts kan men de lijst met taken doorbladeren

De bovenste taak is bv. het toewijzen van een verslaggever ontwerper voor het voorontwerp. Als op het pijltie in de
kolom “actie” geklikt wordt, verschijnt het scherm waar deze taak kan uitgevoerd worden:
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Als hier bevestigd wordt welk voorontwerper moet uitgenodigd worden, verdwijnt deze taak uit de takenlijst:
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31 Takenlijst bedrijf — taken delegeren

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager

Manager bedrijf
De takenlijst op bedrijfsniveau geeft een overzicht van de taken die zijn toegewezen aan het bedrijf. In dit scherm kan
door op het pijltje te klikken de uitvoerder van deze taak gewijzigd worden. Als het bedrijf bv. drie gekwalificeerde
Codrdinatoren heeft, zullen deze alle drie de taak toewijzing voorontwerper krijgen, tenzij een manager van het bedrijf
deze taak toewijst aan een specifieke persoon in zijn bedrijf.
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32 Factuur consulteren en betalen

Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

1)

2)

3)

Manager bedrijf
Manager
Administratief assistent

Klik in het menu op 'Facturatie’. Hier kan u de facturen downloaden via het icoontje.

Indien u nog krediet ter beschikking heeft dat u in een vorige versie van de web applicatie heeft aangekocht,
krijgt u dit te zien. Dit krediet wordt gebruikt om volgende facturen (deels) te betalen.

Om online de factuur te raadplegen kan u klikken op ‘Go to invoice’. Hier kan u meteen zien of de factuur
reeds werd betaald.

Indien u nog krediet ter beschikking heeft dat u in een vorige versie van de web applicatie heeft aangekocht,
zal dit in mindering worden gebracht in de nieuwe facturen.

Indien u de factuur nog moet betalen, kan u deze meteen online betalen via de knop ‘Nu online betalen’ of

via de knop ‘Later betalen’ een document opvragen met alle nodige informatie om via overschrijving te
betalen of op een later tijdstip online te betalen.
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Indien u voor online betaling kiest:

1) Klik op de knop ‘Nu online betalen’, u wordt dan naar de website voor de online betalingen (extern)
doorgestuurd.

2) Kies op welke manier u de betaling wenst uit te voeren.

3) Geef uw kaart gegevens in en klik op de knop ‘Confirm’.

4) Indien uw betaling correct werd uitgevoerd, krijgt u een bevestiging. Klik op ‘continue’ om terug te keren naar
de applicatie.
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Indien u voor een bank overschrijving kiest of later wenst te betalen:

1) Klik op de knop ‘Later betalen’, u downloadt dan de factuur met betaalinformatie.

2) Voer de overschrijving uit met de gegevens weergegeven op de factuur. Let erop dat u het correcte bedrag
en rekeningnummer gebruikt en de gestructureerde mededeling correct overneemt.
OF klik op de link om alsnog een online betaling uit te voeren.
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33Mijn persoonlijke gegevens wijzigen
Alle gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit.

1) Kilik in het menu op 'Profiel’, wijzig de nodige gegevens en klik op de knop ‘Opslaan’.
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34 Mijn e-mailadressen wijzigen
Alle gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit.

U kan het e-mailadres wijzigen waarnaar het systeem e-mails stuurt die betrekking hebben op het bedrijf waarvoor u
werkt.

1) Klik in het menu op 'Profiel’ en klik op de tab ‘Beheer e-mailadressen’. Hier kan u uw e-mailadres wijzigen en
vervolgens bevestigen via de knop ‘Opslaan’.
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35Mijn wachtwoord wijzigen

Alle gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit.

1) Klik in het menu op 'Profiel’, klik op de tab ‘Wachtwoord veranderen’, geef uw oud wachtwoord in en twee
keer uw nieuwe gewenste wachtwoord en klik op de knop ‘Registreren’.

2) Uw wachtwoord is gewijzigd. Klik op de knop ‘Uitloggen’.

3) Log opnieuw in met uw nieuw wachtwoord.
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36 Mijn bedrijfsgegevens wijzigen
Volgende gebruikers hebben toegang tot deze functionaliteit:

Manager bedrijf

1) Kilik in het menu op 'Beheer’, wijzig de nodige gegevens en klik op de knop ‘Opslaan’. U kan hier ook uw logo
aanpassen.
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371k ben mijn wachtwoord vergeten

Alle gebruikers met een login hebben toegang tot deze functionaliteit.

1) Ga naar https://ventilation.bcca.be en klik op de knop ‘Wachtwoord resetten’.

2) Geef uw gebruikersnaam in en klik op de knop ‘Registreren’. Let op: deze gebruikersnaam heeft u zelf
gekozen. Dit is niet noodzakelijk uw e-mailadres.

3) Ga naar uw mailbox en klik op de link in de e-mail die u ontvangen heeft voor het resetten van uw
wachtwoord. Geef daarna uw gewenste wachtwoord twee keer in en klik op de knop ‘Bevestigen'.
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